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Decalogo de buenas précticas

1.

10.

Definamos el objeto de la contratacibn teniendo en cuenta las necesidades del
organismo, la infraestructura existente y sus posibilidades fisicas y tecnoldgicas. En
esta tarea los proveedores pueden ser nuestros aliados.

Incorporemos en lo posible normas de calidad o criterios ambientales al definir nuestras
necesidades. Los invitamos a pensar como ciudadanos del mundo, y cuidar el
ambiente.

Al estimar el costo de la adquisicion, usemos presupuestos que contemplen todos los
componentes del precio. Recordemos que estamos orientando al SAF acerca del precio
de la adquisicion... jno les demos pistas falsas!

Debemos dejar en claro que necesitamos y por cuanto tiempo lo necesitamos.

Tanto al definir el procedimiento como al adjudicar, prioricemos el “valor por dinero”, lo
barato a veces sale caro.

Recordemos que agregar demanda puede redundar en mejores precios, no
desdoblemos procedimientos.

Demos tiempo suficiente a los potenciales oferentes a retirar y conocer los pliegos,
cuando mas participacién, mejores ofertas.

Resguardemos la informacion hasta la apertura de las ofertas, es nuestro deber como
agentes y funcionarios del Estado, cuidar la legalidad del procedimiento.

Revisemos que lo entregado corresponda con lo ofertado.

Tomemos decisiones teniendo siempre como guia los principios de transparencia e
imparcialidad.
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BOLETIN OFICIAL DE LA RIOJA

Martes 23 de abril de 2013 - N° 11.068

LEY N° 9.341

LA CAMARA DE DIPUTADOS DE LA PROVINCIA SANCIONA CON FUERZA DE LEY:

Régimen General de Contrataciones

Titulo I: Disposiciones Generales

Articulo 1°: Ambito de aplicacién

Las disposiciones de la presente ley seran de aplicacion en el dmbito de la Administracién
Publica Provincial, Centralizada y Descentralizada, Entidades Autarquicas, Entes Reguladores
y Residuales, Organismos de Fiscalizacion y Asesoramiento y todos aquellos organismos
cualquiera sea su naturaleza juridica.

Articulo 2°: Contratos comprendidos

Este Régimen se aplicara a los siguientes contratos:

a.

Compraventa, suministros, servicios, locaciones, consultoria, locaciones con opcién a
compra, permutas, concesiones de uso de los bienes de dominio publico y privado del
Estado Provincial, que celebren las jurisdicciones y entidades comprendidas en su
ambito de aplicacién y a todos aquellos contratos no excluidos expresamente.

Obras Publicas, concesiones de obras publicas, concesiones de servicios publicos y
licencias.

Articulo 3°: Contratos excluidos

Quedan excluidos los siguientes contratos:

a.

b.

Los de empleo publico.

Los convenios de colaboracién que, en virtud de autorizacion del Gobierno Provincial,
celebre la Administracidbn con particulares y que tengan por objeto fomentar la
realizacion de actividades privadas de interés publico.

Los acuerdos que celebre el Estado Provincial con otros Estados, sean nacionales,
provinciales o municipales, con entidades de derecho publico nacional, provincial o
municipal, y con entes publicos no estatales, cuando éstos contraten dentro de su
objeto.

Los que se celebren con Estados extranjeros, con entidades de derecho publico
internacional, o con instituciones multilaterales de crédito.

Los que se financien con recursos provenientes de los Estados o de las entidades a que
se hace mencion en los incisos c y d.

Locaciones de Servicio prestado a titulo personal y/o de obra intelectual.
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Articulo 4°: Objeto y Finalidad

El presente Régimen General de Contrataciones, tiene por objeto que éstas se realicen con la
mejor tecnologia, en el momento oportuno y al menor costo posible, coadyuvando al
desempenfio eficiente de la Administracion y al logro de los resultados requeridos por la
sociedad, y tiene por finalidad asegurar una eficiente utilizacion de los Fondos Publicos,
mediante la exigencia de la definicion previa de las necesidades a satisfacer, la salvaguarda de
la libre competencia y la seleccién de la oferta més ventajosa.

Articulo 5°: Principios Generales

Los principios generales a los que debera ajustarse la gestion de las contrataciones, teniendo
en cuenta las particularidades de cada una de ellas, seran:

a. Centralizacion normativa y descentralizacion operativa.

b. Razonabilidad del proyecto y eficiencia de la contratacién para cumplir con el interés
publico comprometido y el resultado esperado.

c. Promocion de la concurrencia de interesados y de la competencia entre oferentes.
d. Transparencia en los procedimientos.
e. Publicidad y difusion de las actuaciones.

f. Responsabilidad de los agentes y funcionarios publicos que autoricen, aprueben o
gestionen las contrataciones. (*)

g. lgualdad de tratamiento para interesados y para oferentes.

(*) Ver Decreto 880/15, “Art 1°: Instruyese a las Autoridades Superiores de cada Jurisdiccion y a los
responsables de los respectivos Servicios de Administracién Financiera a no realizar contrataciones o
contraer obligaciones sin contar con la autorizacion presupuestaria correspondiente de acuerdo con la
normativa aplicable vigente.”

Ver punto 1 de Circular D.G.S.C. N° 01/14; y puntos 9, 10y 15 de Circular N° 02/14 de la D.G.S.C.

Titulo II: Organizacion del Sistema
Articulo 6°: Organismos del Sistema
a. La Direccion General de Sistema de Contrataciones.
b. Los Servicios de Administracion Financiera responsables de la gestion de la
contratacion.
Articulo 7°: Utilizacion de nuevas tecnologias

La Provincia utilizara, en la medida de sus posibilidades, las nuevas tecnologias con el fin de
hacer mas eficiente la tramitacion de las contrataciones publicas.
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Articulo 8°: Sistema de Catalogo Electrénico de Productos

En ejercicio de sus competencias y atendiendo a la disponibilidad de recursos técnicos, la
Provincia elaborard y mantendra actualizado un catalogo electrénico de bienes. El propdésito del
catalogo electrénico de productos serd el de servir de base para la elaboracion de
presupuestos, asi como de ofrecer precios testigo o de referencia a tener en cuenta por los
Servicios de Administracion Financiera en la ejecucion de sus funciones.

Articulo 9°: Sistema de Contratacion Electréonica

Atendiendo a la disponibilidad de recursos técnicos, la Provincia adoptara un Sistema de
Contratacion Electronica de Bienes basado en la subasta electrénica sin que este mecanismo
sea necesariamente el Unico disponible, fundamentado en principios y criterios que garanticen
su correcto funcionamiento, la eficiencia en la contratacion, promoviendo la transparencia y
libre competencia.(*)

(*) Modificado por Decreto N° 1537/13: “Art. 1°: Incorpdrase a la ultima parte del Articulo 9° de la Ley
N° 9.341, el siguiente parrafo: “Articulo 9°.-... Autorizase a la Funcion Ejecutiva Provincial para que por
acto administrativo expreso produzca las modificaciones y/o actualizaciones al procedimiento antes
descripto y que resulten necesarias sobre la base de los avances tecnoldgicos e informéticos en la
materia.”

Titulo Ill: Registro Provincial de Proveedores y Contratistas del
Estado

Articulo 10°: Registro Provincial de Proveedores y Contratistas del Estado

a. La Direccion General de Sistemas de Contrataciones, en el marco previsto en el Articulo
6° de la presente ley y de las disposiciones de la reglamentacion sobre el particular,
tendra a su cargo el Registro Provincial de Proveedores y Contratistas del Estado, que
sera llevado con indicacion del nimero de orden, razén social, y demas detalles
relativos a la especialidad de los proveedores inscriptos.

b. Se propendera a la utilizacion de las nuevas tecnologias de la informacién para el
disefio, implementacién y funcionamiento del Registro Provincial de Proveedores del
Estado.

Reglamentado por Decreto 2.350/13:

Articulo 10°: Registro Provincial de Proveedores y Contratistas del Estado:

1. El Registro Provincial de Contratista de Obras Publicas, se regira por las disposiciones del
Decreto N° 654/06.

2. El Registro Provincial de Proveedores de Bienes y Servicios del Estado se organizara
conforme se dispone en los articulos siguientes:

Publicidad de los Registros. La Direccion General de Sistemas de Contratacion dispondra la
publicacién de la informacion mas relevante de los registros a su cargo.

El Registro Provincial de Proveedores de Bienes y Servicios se ajustara a las siguientes
normas:
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1.

Llevara un legajo individual de cada firma habilitada, acumulando todos Ilos
antecedentes relacionados con su pedido de inscripcién, solvencia, conducta en el
cumplimiento, sanciones aplicadas y demas datos de interés.

(Ver Circular D.G.S.C. 04/18 sobre digitalizacion de legajos de proveedores y su
disponibilidad en: compras.larioja.gov.ar)

Consignara el numero de orden de cada proveedor inscripto.
Clasificara a los proveedores por su nombre, rubro de explotacion comercial,

importancia y volumen de produccion o venta, lugar de ubicacion, radio de actuacion y
demas especificaciones convenientes.

Requisitos de inscripcion

Para su inscripcion en el Registro Provincial de Proveedores de Bienes y Servicios del Estado,
los interesados deberan:

1.

3.

4.

5.

Presentar una solicitud de inscripcién cumplimentada en todas sus partes y suscripta
por el responsable 0 persona autorizada por contrato, estatuto o poder. En todos los
casos las firmas deben ser certificadas por escribano publico, juez de paz o ante este
Registro.

La solicitud referida precedentemente contendra informacion sobre la actividad principal
y detalle completo de los rubros que comercializa segun lo dispuesto en el articulo
anterior.

Fijar domicilio legal e indicar domicilio real y de su sede principal.

Indicar una direccién de correo electrénico y nimero de teléfono/fax.

Constancia de Inscripcién en AFIP y Direccién General de Ingresos Provinciales.

Cuando la inscripcion la solicite una persona juridica ademas de los requisitos indicados en el
articulo anterior deberan presentar:

1.

Copia certificada del contrato social o estatutos y modificaciones posteriores efectuadas
a los mismos, con constancia de sus inscripciones en los registros pertinentes a su
condicion.

Copia del acta de directorio u érgano de administraciéon que corresponda, donde se
disponga designacion de directores, consejeros y socios gerentes u otros funcionarios
con facultad expresa para obligar a la sociedad, con las constancias de sus
inscripciones en los registros pertinentes.

En el caso que intervengan apoderados, se debera adjuntar poder suficiente y con
facultad expresa para contratar con el Estado el cual debera estar certificado por
escribano publico o juez de paz. Modificaciones en la informacién de los proveedores:
Cuando se produzca alguna modificacion y/o vencimiento de plazo respecto de la
informacion proporcionada por los proveedores, es obligacion comunicarla al Registro
Provincial de Proveedores y Contratistas del Estado, en el plazo de 30 dias, bajo
apercibimiento de suspender su inscripcion en el Registro hasta su cumplimiento.

No obstante, el Registro se encuentra facultado para solicitar, de oficio, la presentacion
de la actualizacion de la informacién que considere necesaria.
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Para ser inscriptos los interesados deberan tener Empresa o unidad econdémica con
capacidad técnica y legal para ofrecer bienes y/o servicios susceptibles de ser
contratados por el Estado.

También podran inscribirse los particulares, los productores de la mercaderia ofrecida,
los artistas, artesanos y obreros; siempre y cuando tengan capacidad legal para
contratar.

Prohibiciones

No podran inscribirse en el Registro Provincial de Proveedores de Bienes y Servicios del
Estado y, por tanto, no podran participar en contratos publicos:

1.

Las personas fisicas o juridicas que estén sancionadas registralmente con suspension,
inhabilitacion o baja;

Las sociedades en las cuales los alcanzados por el inciso i) posean participacion por
cualquier titulo, siempre que éste les permita determinar la voluntad social;

Las personas fisicas o juridicas que posean participacion por cualquier titulo para
determinar la voluntad social de una sociedad sancionada, en los términos del inciso i);

Los conyuges de las personas sancionadas y las sociedades en las que aquellos
posean la participacion prevista en los incisos anteriores;

Los sucesores de personas juridicas que estén sancionadas cuando existan indicios
suficientes que por su gravedad, precision y concordancia hicieren presumir que media
en el caso una simulacion tendiente a eludir los efectos de las sanciones impuestas a
las antecesoras;

Los agentes del Estado;
Las personas fisicas o juridicas en estado de concurso, quiebra o liquidacion;

Las personas fisicas o juridicas afectadas por medidas judiciales cautelares que afecten
su solvencia o capacidad de contratacion;

Los condenados por sentencia firme en causas criminales en su propio Estado o, en
terceros Estados, por causas relacionadas con la corrupcion o el fraude en la
contratacion publica. Sin embargo, la autoridad competente del Registro podra
considerar la inscripcién o mantenimiento de ella cuando no se tratare de delitos contra
la propiedad o contra la Administracion Puablica y si en virtud de la naturaleza de los
hechos, las circunstancias del caso o el tiempo transcurrido, juzgare que la condena no
es incompatible con la condicion de contratista del Estado.

Procedimiento de inscripcion en el Registro Provincial de Proveedores de Bienes y Servicios
del Estado

1.

Cumplida la presentacion en la forma establecida, la Direccion General de Sistemas de
Contratacion dispondra, mediante acto administrativo expreso, la aceptacion o rechazo
de la inscripcién en un término de diez (10) dias de presentada la solicitud en forma vy,
en su caso, extendera los certificados con la constancia que la acredite.

Si la inscripcion solicitada fuera rechazada, se notificarda al interesado quien, podra
deducir los recursos pertinentes en los términos del Decreto-Ley 4044/81.
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El Registro Provincial de Proveedores de Bienes y Servicios del Estado, debera
clasificar y calificar a los proveedores inscriptos de acuerdo a:

e Su capacidad econémica y financiera;
e Su capacidad técnica y profesional;
e Sus antecedentes comerciales, bancarios y de anteriores contrataciones.

e Sus antecedentes impositivos, de cumplimiento fiscal y de sus obligaciones
laborales.

Titulo IV: Planificacion de las Contrataciones

Articulo 11°: Plan Anual de Contrataciones

a. De acuerdo con las especificidades que determine la reglamentacion, los organismos
contratantes deberan elaborar un Plan de Contrataciones para cada Afio Fiscal.

b. El plan de contrataciones debera contener, como minimo, la siguiente informacion:
o Desglose detallado de los bienes, servicios y obras que resulten necesarios.

¢ Calendario trimestral tentativo de contrataciones, fecha de entrega de bienes,

fecha de inicio y finalizacion de todos los servicios y obras que resulten

necesarios.

e Estimacion del valor de cada lote de bienes, servicios u obras que sean
necesarios.

e La planificacion anual de contrataciones debera integrarse en los procesos de
elaboracion presupuestaria y presentarse al Ministro de Hacienda.

Reglamentado por Decreto 2.350/13:

Articulo 11°; Planificacion de las Contrataciones.

1. Los Servicios de Administracion Financiera deberan programar, para cada afio fiscal, sus
contrataciones con el objetivo de alcanzar el maximo valor en retorno por el gasto publico, de
modo que las contrataciones puedan llevarse a cabo en cumplimiento de las restricciones
financieras y cualesquiera otras limitaciones que resulten de aplicacién, y en el momento mas
favorable.

Para ello la planificacion deber& ajustarse a los siguientes principios:

a. Racionalidad: La variedad de posibilidades de actuar debe ser sopesada en sus
ventajas e inconvenientes y reducida, a través del conocimiento cientifico y del
razonamiento sistematico, a una conducta final coherente que permita el
aprovechamiento maximo de los recursos;

b. Prevision: En funcidon de este principio se deberan fijar plazos para la ejecucion
de las acciones que se planifican;
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C.

Universalidad: La programacion debe abarcar las diferentes fases o etapas del
proceso econdmico, social, y administrativo y prever las consecuencias que
producira su aplicacion;

Unidad: Los planes deben estar integrados entre si y formar un solo todo
organico y compatible;

Continuidad: La programacioén no tiene fin en el tiempo, la necesidad de obtener
el maximo rendimiento de los recursos, es obligacion del Estado en todo
momento;

Inherencia: La programacion es inherente a la Administracion. ElI Estado debe
planificar la forma de alcanzar sus objetivos.

2. Plan Anual de Contrataciones: El plan de contrataciones debera contener, como minimo, la
siguiente informacion:

a.

b.

Desglose detallado de los bienes, servicios y obras que resulten necesarios;

Calendario tentativo de las fechas de entrega, implementacion o finalizacion de
todos los bienes, servicios y obras que resulten necesarios;

Estimacion del valor de cada lote de bienes, servicios u obras que sean
necesarios, y detalles del presupuesto y la financiacion disponibles para su
adquisicion;

Indicacion del método y procedimiento de contratacién que se pretenda utilizar
para cada lote de bienes, servicios u obras que se prevea contratar.

Cualquiera otra informacién que resulten relevante para la consecucion de sus
fines.

3. La planificacién anual de contrataciones debera integrarse en los procesos de elaboracion
presupuestaria y presentarse al Ministro de Hacienda de conformidad con lo previsto en los
procedimientos de contratacién puablica. Los Servicios de Administraciéon Financiera prepararan
su planificacion de contrataciones conforme los formularios que a tal fin elaborara la Direccién
General de Coordinaciéon de Sistemas de Contrataciones y lo remitirdn a dicha reparticion, en
los plazos y modalidades que esta determine, para su inclusion en el Sistema de Informacion
de Contrataciones Publicas. Ademas, deberan satisfacerse las normas contenidas en la Ley N°
7.599, Normas presupuestarias de caracter permanente, relacionadas con los proyectos y
programas alcanzados por la Ley N° 6.302y complementarias (Formulario BAPIN). (*)

(*) Ver Disposicién D.G.S.C. N° 34/15 y Circular D.G.S.C. N° 01/15
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Titulo V: Procedimientos de Seleccidn
Articulo 12°: Seleccién del proveedor o co-contratante

Con caracter general, la seleccién del co-contratante se hara por licitacion, remate o concurso
publico y estaran dirigidos a una cantidad indeterminada de posibles oferentes.

La licitacion se realizard cuando el criterio de seleccion del co-contratante recaiga
primordialmente en factores econémicos. El procedimiento de concurso se hard cuando el
criterio de seleccidon del co-contratante recaiga en factores no econémicos, tales como la
capacidad técnica cientifica, condiciones culturales y/o artisticas, segun corresponda.

Anexo | Disposicion D.G.S.C. N° 16/14

Reglamentado por Decreto 2.350/13:

Articulo 12°; Seleccion del Proveedor o Co-contratante

Para la selecciéon del co-contratante de Servicios de Consultoria se debera utilizar el
procedimiento de Concurso Publico, bajo la forma de locacion de obra intelectual o de
servicios.

1. Se entiende por Servicio de Consultoria toda prestacion de servicios profesionales,
cientificos y técnicos de nivel universitario que tengan por objeto:

a. estudiar y elaborar informes, estudios, planes, anteproyectos, proyectos de
caracter técnico, organizativo, econdmico o social, asi como la direccion,
supervision y control de la ejecuciéon y mantenimiento de obras, instalaciones y
de la implantacion de sistemas organizativos.

b. llevar a cabo, en colaboraciéon con la administracién y bajo su supervision, las
siguientes prestaciones:

¢ Investigacion y estudios para la realizacion de cualquier trabajo técnico.

e Asesoramiento para la gestion de bienes publicos y organizacion de
servicios del mismo caracter.

e Estudio y asistencia en la redacciébn de proyectos, anteproyectos,
modificacion de unos y otros, direccion, supervision y control de la
ejecucion y mantenimiento de obras e instalaciones y de la implantacion
de sistemas organizativos.

e Cualesquiera otras prestaciones directa o indirectamente relacionadas
con las anteriores y en las que también predominen las de caracter
intelectual, en particular los contratos que la administracion celebre con
profesionales, en funcion de su titulacion académica, asi como los
contratos para el desarrollo de actividades de formacién del personal de
las administraciones publicas.

2. No obstante, podra contratarse en forma directa cuando fundadas razones asi lo ameriten,
sobre la base de la notoria competencia y experiencia, fehacientemente comprobada del co-
contratante seleccionado, resultando innecesario el concurso de méritos y antecedentes. La
seleccion directa de profesionales puede resultar apropiada sdélo si se presenta una clara
ventaja sobre el proceso competitivo: (a) en el caso de servicios de continuacién de otros
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realizados anteriormente por el mismo profesional; (b) si se trata de operaciones de
emergencia en respuesta a desastres, a prestar de inmediato tras la emergencia.

En caso de continuacién de servicios anteriores, si el contrato inicial no hubiera sido adjudicado
de forma competitiva o si el valor del trabajo que se ha de realizar con posterioridad es
considerablemente mas alto, para su contratacion debera seguirse un proceso competitivo en
el que no se excluya al profesional que haya llevado a cabo el trabajo inicial si éste expresara
interés.

3. La entidad contratante determinara en los pliegos de bases y condiciones las pautas a tener
en cuenta para evaluar las ofertas recibidas y resolver el concurso sobre la base de los
antecedentes, la calidad y el costo. El factor de ponderacion del “costo” se debe elegir teniendo
en cuenta la complejidad de los servicios y la importancia relativa con respecto a la calidad.
Salvo en circunstancias excepcionales, la ponderacion asignada al costo puede ser de 20 a 30
puntos de un puntaje total de 100.

Los derechos de propiedad intelectual de los trabajos objetos de contrato, quedaran
transferidos a la contratante con la entrega pactada.

La responsabilidad de los consultores o firmas consultoras no se extinguira con la entrega y
aprobacién del estudio, proyecto o trabajo encomendado, sino que subsistira de acuerdo con la
indole de los mismos durante los plazos legales o contractuales, sin perjuicio de la
responsabilidad por ruina parcial o total de la obra o de vicio oculto del proyecto que torne
imposible su ejecucién o concrecion.

Anexo IV Disposicion D.G.S.C. N° 16/14; Ver punto 1 de Circular D.G.S.C. N° 02/14

Articulo 13°

La seleccién del proveedor o co-contratante podra realizarse ademas de acuerdo con los
siguientes procedimientos:

a. Licitacion, concurso o remate privados: Cuando el monto de la contratacién no
supere el limite previsto en la reglamentacién que se dicte al efecto, en cuyo caso el
llamado a participar estara dirigido exclusivamente a proveedores que se hallaren
inscriptos en el Registro de Proveedores del Estado, en un nimero no menor a seis (6)
oferentes.

Anexo Il Disposicion D.G.S.C. 16/14; ver punto 6 de la Circular D.G.S.C. N° 01/14 y
punto 1 de la Circular D.G.S.C. N° 02/14

b. Concurso de precios: Cuando el monto de la contratacion no supere el limite previsto
en la reglamentacion que se dicte al efecto, en cuyo caso el llamado a participar estara
dirigido exclusivamente a proveedores que se hallaren inscriptos en el Registro de
Proveedores del Estado, en un nimero no menor a cuatro (4) oferentes.

Anexo lll Disposicion D.G.S.C. N° 16/14; Ver punto 6 de la Circular D.G.S.C. N°
01/1; y punto 1 de la Circular D.G.S.C. N° 02/14

c. Contratacion directa: El procedimiento de la Contratacion Directa seré procedente en
los siguientes casos:

1. Cuando el monto de la contratacibn no supere el limite previsto en la
reglamentacién que se dicte al efecto.
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Ver Art. 1 de Resolucion M.H. y F.P. N° 54/2020

Cuando la licitacién publica o privada, o el concurso de precios, resultaren
desiertos porque no haya ninguna oferta, ninguna oferta adecuada o ninguna
candidatura, siempre que las condiciones iniciales del contrato no se modifiquen
sustancialmente. La contratacion, por tanto, debera hacerse con bases y
especificaciones idénticas a las del procedimiento fracasado y, en su caso, con
invitacion a las oferentes que participaron en la contratacion declarada desierta,
ademas de los que estime necesarios la entidad. La publicidad del acto se
ajustara a lo que determine la reglamentacion.

Cuando sea totalmente imposible cumplir con los plazos necesarios para llevar a
cabo una licitacién o concurso publico y en la medida en que sea absolutamente
necesario, por probadas razones de urgencia, emergencia o casos fortuitos no
previsibles, que amerite que no pueda esperarse la licitacién o su realizacion
resienta seriamente el servicio. La urgencia debera responder a circunstancias
objetivas y su magnitud debera ser tal que impida la realizacion de otro
procedimiento de seleccién en tiempo oportuno; en ningun caso debera ser
imputable a las entidades contratantes. Se entenderd por emergencia, a los
hechos humanos o de la naturaleza que comprometan la vida, la integridad fisica
y la salud de las personas, la seguridad de la poblacién o funciones esenciales
del Estado Provincial, debiendo dictarse acto administrativo por la maxima
autoridad competente del organismo contratante, declarando acreditado tal
extremo. (Ver Decreto 880/15, “Art 2°: Cuando la gravedad, urgencia o
emergencia de la situacion amerite concretar acciones que impidan cumplir con
las formalidades establecidas por la normativa vigente, se debera contar con la
previa y expresa autorizacion de esta Funcion Ejecutiva para comprometer el
erario publico.”)

Cuando por razones técnicas, cientificas o artisticas o por cualquier otra razén
relacionada con la proteccion de derechos de exclusividad, el contrato solo
pueda encomendarse a una persona fisica o juridica determinada. La marca de
fabrica no constituird causal de exclusividad, salvo que no hubiere sustitutos
convenientes, circunstancias que deber4d ser determinada por los
correspondientes informes técnicos.

Las compras y locaciones que sean menester efectuar en paises extranjeros,
siempre que no sea posible realizar en ellos la licitacion.

Para la compra de suministros o bienes en condiciones especialmente
ventajosas, ya sea a un proveedor que cese definitivamente en sus actividades
comerciales, ya sea a sindicos o liquidadores tras una quiebra, un concordato
judicial, o remate publico, en cuyo caso el precio maximo a pagar sera el que
surja de la tasacion previamente efectuada y de analisis de valores de mercado
u otros que establezca la reglamentacion.

La adquisiciéon de bienes que no se produzcan o suministren en el Pais.

Las reparaciones de maquinarias, equipos o motores cuyo desarme, traslado o
examen resulte oneroso en caso de llamarse a licitacion o esté vigente la
garantia de concesionarios oficiales. Esta excepcibn no rige para las
reparaciones comunes de mantenimiento, periddicas, normales o previsibles.

La compra de semovientes por seleccion y semillas, plantas o estacas, cuando
se trate de ejemplares Unicos o sobresalientes:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Cuando se trate de bienes, cuyos precios oficiales sean determinados por el
Estado nacional o provincial.

La publicidad oficial.

La suscripcion de periodicos, diarios, revistas o publicaciones en general,
siempre que se realicen directamente al editor de la publicacion correspondiente.

La contratacidbn de proyectos de investigacibn a las universidades u otros
organismos publicos de investigacion que tengan por objeto prestaciones o
productos necesarios para la ejecucion de proyectos de investigacion, desarrollo
e innovacion tecnoldgica o servicios técnicos, cuando la presentacion y
obtencién de resultados derivados de los mismos esté ligada a retornos
cientificos, tecnoldgicos o industriales susceptibles de incorporarse al trafico
juridico y su realizacién haya sido encomendada a equipos de investigacion de
la universidad u organismo mediante procesos de concurrencia competitiva.

Cuando hubiere notoria escasez de los elementos a adquirir.

Cuando las circunstancias exijan que las operaciones del Gobierno se
mantengan secretas.

Para adquirir drogas, medicamentos, insumos médicos, leches, leches
maternizadas, y otros, que aun cuando hubieran sustitutos convenientes, deba
utilizarse determinada marca o denominacién comercial. Esta excepcién sera
valida toda vez que asi lo justifiguen informes profesionales y/o técnicos que
deberan agregarse a las actuaciones y constar en el acto administrativo de
adjudicacion, ademas adquirirse a quienes tengan la exclusividad de su
fabricacion o privilegio de su venta.

Para la adquisicion de medicamentos, descartables, protesis y értesis y otros de
caracter imprevisible y eventual, toda vez que se encuentren excluidos del
vademécum habitual o no estuvieran previstos en los procedimientos
contractuales destinados a la conformacion de stock, que deben ser provistos en
forma inmediata.

En todos los casos debera solicitarse propuestas a un minimo de tres oferentes,
salvo respecto de los incisos (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (10), (11), (12), (15) en
los que el Organismo Contratante podra contratar directamente a un proveedor,
resguardando siempre que el precio de los bienes y servicios tengan
razonabilidad con relacion a los valores de mercado respetando el principio
bésico de legitimidad. (Modificacién introducida por el articulo 1° Ley N° 9.573)

Anexos Il y Ill Disposicion D.G.S.C. N° 04/14; Ver punto 6 de la circular D.G.S.C. N°
01/14; y punto 1 de la Circular D.G.S.C. N° 02/14

d. Contrataciones de menor cuantia: serdn aquellas cuyo importe total no supere el
diez por ciento (10%), del monto maximo que se prevea para la Contrataciéon Directa, en
cuyo caso podra contratarse solicitando una (1) sola cotizacion, debiendo resguardar
gue el precio cumpla con el principio de razonabilidad.

Anexo |l Disposicion D.G.S.C. N°04/14; Ver punto 1y 14 de la Circular D.G.S.C. N° 02/14

Reglamentado por Decreto 2.350/13 (modificado por Resolucién M.H. y F.P.N° 54/2020):

Articulo 13°
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a. Podra contratarse por licitaciébn, concurso o remates privados cuando el importe
estimado en el presupuesto oficial base no supere los Pesos DOS MILLONES
OCHOCIENTOS MIL ($ 2.800.000,00)

b. Podra contratarse por Concurso de Precios cuando el importe estimado en el
presupuesto oficial base no supere los Pesos UN MILLON CUATROCIENTOS MIL
($ 1.400.000,00)

c. Podra contratarse por contratacion directa cuando el importe estimado en el
presupuesto oficial base no supere los Pesos TRESCIENTOS CINCUENTA MIL ($
350.000,00).

Decreto F.E.P 899/14 y 1293/14 - Excepcion (modificado por Decreto FEP 053/2020)

“Articulo 1°

Exceptuese del limite general establecido por el articulo 13° inciso c) del Anexo | del Decreto
2350/13, reglamentario de la ley 9.341, a las contrataciones que realicen los organismos de
Policia e Instituto Provincial de Agua de la Provincia de la Rioja.”

“Articulo 2°

En consecuencia, las contrataciones que realicen los Organismos citados precedentemente,
podran concretarse hasta el monto limite de pesos 400.000 por el procedimiento excepcional
previsto en el articulo 13 inciso c) del Anexo | del Decreto N° 2350/13, para la adquisicion de
bienes y servicios que en cada caso se indican. POLICIA DE LA PROVINCIA: para la
adquisicion de combustibles y lubricantes. INSTITUTO PROVINCIAL DE AGUA DE LA RIOJA:
para la adquisicion de bienes destinados a ductos que proveen de agua potable a las
poblaciones del interior de la provincia, para la adquisicion y reparacion de equipos de bombeo
y para la reparacion de equipos de perforacion.”

Decreto F.E.P. 053/2020- Excepcion

“Articulo 1°

Exceptuese del limite general establecido por el articulo 13° inciso c¢) del Anexo | del Decreto
2350/13, reglamentario de la ley 9.341, a las contrataciones que realice el Ministerio de Agua y
Energia.”

“Articulo 2°

En consecuencia las contrataciones que realice el organismo ministerial citado con
precedencia, podran concretarse hasta el monto limite de PESOS DOS MILLONES
OCHOCIENTOS MIL ($2.800.000) por el procedimiento excepcional previsto en el articulo 13
inciso c¢) del Anexo | del Decreto N° 2350/13, para la adquisicion de bienes y servicios que se
indican seguidamente:1.-) Para la adquisicién de bienes destinados a la reparacion de ductos
gue proveen de agua potable a las poblaciones del interior de la provincia; 2.-)para la
adquisicion y reparacion de equipos de bombeo; 3.-) para la reparacion de equipos de
perforacion; 4.-) para la adquisicion de combustibles y lubricantes; 5.-) para la adquisicion de
sulfato de aluminio, hipoclorito de sodio, bentonita y otras sustancias necesarias para el
proceso de potabilizacion de agua y 6) para la adquisicion de materiales eléctricos u otros
elementos que resulten necesarios para la prestacion y/o gestion de los servicios de agua
potable, riego y energia eléctrica, la reparacién y/o puesta en funcionamiento de equipos,
instalaciones y demds vinculados a dichas actividades.”

Decreto F.E.P. 1582/15- Excepcion
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“Articulo 1°

Exceptuase del limite general establecido por el Articulo 13° - inciso ¢) del Anexo | del Decreto
N° 2.350/13, reglamentario de la Ley N° 9.341, a las contrataciones que realice el Ministerio de
Salud Publica de la Provincia.”

Articulo 2°

En consecuencia, las contrataciones que realice el Ministerio de Salud Publica, podran
concretarse hasta el monto limite de pesos Cuatrocientos Mil ($400.000,00), por el
procedimiento excepcional previsto en el Articulo 13° - inciso c¢), del Anexo | del Decreto N°
2.350/2014, para la adquisicion de Combustibles y Lubricantes”

Decreto F.E.P. 555/16- Excepcion

“Articulo 1°

Exceptuase al Ministerio de Infraestructura de la Provincia de La Rioja para las realizaciones de
adquisiciones y contrataciones del limite general establecido por el Articulo 13° - inciso c) del
Anexo | del Decreto N° 2.350/13, reglamentario de la Ley N° 9.341.”

“Articulo 2°

En consecuencia las contrataciones que realice el Ministerio de Infraestructura, podra
concretarse hasta el monto limite de PESOS UN MILLON ($1.00.000,00), por el procedimiento
excepcional previsto en el Articulo 13° - inciso c), del Anexo | del Decreto N° 2.350/2014, para
la adquisicion de bienes y servicios como son los enumerados: materiales de construccion para
realizar mejoramientos habitacionales, viviendas, nlcleos sanitarios, conexiones cloacales,
redes domiciliarias de agua potable, redes eléctricas, ademas de reparaciones y refacciones de
centros de salud y escuelas, contratacién de servicios para nivelacién, movimientos de suelos y
limpiezas de terrenos.”

Articulo 14°
Los procedimientos de selecciébn comprendidos en el presente Titulo, podran realizarse
conforme a cualquiera de las siguientes Modalidades de Contrataciones, siempre y cuando no
estuviere establecido el procedimiento obligatorio a seguir.

a. Tramite simplificado.

b. Precio Tope o Precios con Referencias.

c. Orden de Compra Abierta.

d. Contrato de Suministros.

e. Compra Informatizada.
La aplicacion de las modalidades aludidas, sera dispuesta por la maxima autoridad de la
Jurisdiccion dejando constancia en las actuaciones de las razones o fundamentos que
aconsejaren su utilizaciéon. Las mismas podran adoptarse con la finalidad de facilitar la

participacion de la mayor cantidad de oferentes calificados y reducir los plazos de resolucion de
los procedimientos contractuales.

Articulo 15°: Modalidades de las contrataciones
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Las caracteristicas de las opciones referidas en el articulo anterior seran:

a. Tramite simplificado: En las contrataciones sujetas a esta modalidad, las invitaciones
a participar podran efectuarse por cualquier medio y las ofertas podran presentarse
mediante correo electronico, facsimil u otros medios similares que disponga la
reglamentacion.

El titular del Servicio de Administracion Financiera sera depositario de las propuestas
que se reciban, sean abiertas o cerradas, cuando se trate de ofertas escritas en papel,
0 a través de medios electrénicos y/o telefénicos, para lo cual administrara la direccion
de correo y teléfono-fax habilitados a los efectos. Al vencimiento del plazo estipulado
para la presentacion de las ofertas, remitira las mismas al area de Contrataciones. El
titular del Servicio de Administracion Financiera tendra la responsabilidad de que las
ofertas permanezcan reservadas hasta el dia y hora del vencimiento del plazo fijado
para su presentaciéon. En esta oportunidad, todas las ofertas que se hubieran
presentado se agregaran al expediente segun el orden de su recepcién, pudiendo
prescindirse del acto formal de la apertura de las ofertas. Dicho funcionario suscribira un
acta donde constatara lo actuado.

Vencido el plazo para la presentacion de las ofertas, la eleccion de la oferta mas
conveniente podra resolverse sin mas tramite por la Autoridad Competente para
adjudicar sobre la base de las constancias del expediente.

La presente Modalidad de Contratacion, se aplicard para los procedimientos de
seleccién previstos en el Articulo 13°, inciso ¢) apartados 1), 3), 4), 5), y 6) de la
presente ley hasta el importe que, como monto limite, establezca la reglamentacion, a
excepcion del apartado 1).

Ver punto 2 Circular D.G.S.C. N° 02/14

Reglamentado por Resolucion M.H. N° 298/14:

“1°.- DETERMINAR que en caso de que la entidad contratante efectle invitaciones a
participar de contrataciones bajo la modalidad de tramite simplificado (Articulo 15, Inc. a
de la Ley N°9.341), utilizando los servicios de internet, facsimil y/o cualquier otro medio
electrénico , debera dejar constancia documentada — en el expediente respectivo- de la
remision de la documentacion contractual (Pliego Unico de Bases y Condiciones, Pliego
de Condiciones Particulares y Planilla de Cantidades y Caracteristicas), con
identificacion del expediente al cual pertenecen, asi como de las ofertas recibidas por
tales medios.”

b. Con precio tope o con precio de referencia: Las contrataciones seran con precio tope
cuando el llamado a participar indique el precio mas alto que habré que pagarse por los
bienes o servicios requeridos. Cuando se utilice el precio de referencia no podra
adjudicarse un precio unitario que supere a aquél en mas de un Cinco por Ciento (5 %).
En ambos casos se deberd dejar constancia en el expediente de la fuente utilizada para
su determinacion.

c. Orden de compra abierta: Se utilizara la contratacion con orden de compra abierta,
cuando la cantidad de bienes o servicios no se hubieren prefijado en el contrato, de
manera tal que el Organismo Contratante pueda realizar los requerimientos de acuerdo
con sus necesidades, durante el lapso de duracién previsto y al precio unitario
adjudicado.

Se utilizara la modalidad de orden de compra abierta cuando el Organismo Contratante
no pueda determinar con precision o con adecuada aproximacion, desde el inicio del
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procedimiento de seleccion, la cantidad de unidades de los bienes o servicios a adquirir
durante el periodo de vigencia del contrato.

El Organismo Contratante determinara, para cada renglon, el nimero maximo de
unidades que podran requerirse durante el lapso de vigencia del contrato y la frecuencia
en que se realizaran las solicitudes de provisién. Las unidades de medida seran las
usuales en el mercado para el expendio del tipo de bien de que se trate o para la
prestacién del respectivo servicio. El adjudicatario estard obligado a proveer hasta el
maximo de unidades determinadas en el Pliego de Bases y Condiciones Patrticulares.

El plazo de duracion del contrato ejecutado conforme con la modalidad de orden de
compra abierta sera como maximo de doce (12) meses. Los Pliegos de Bases y
Condiciones Particulares podran contemplar la opcién de prérroga a favor del
Organismo Contratante, por un plazo igual al inicial.

La constataciébn de la reduccion del precio de mercado de los bienes o servicios
contratados podra determinar en cualquier momento, por parte del Organismo
Contratante, la rescisién del contrato, sin culpa de ninguna de las partes, siempre que el
proveedor no consintiera en negociar el nuevo valor.

d. Contrato de suministros: El Organismo Contratante podra optar por esta modalidad
para la adquisicion de bienes y servicios.

El pliego de bases y condiciones particulares debera determinar la fecha de entrega y
lugares de recepciéon de los bienes y/o servicios. Si se tratare de una contratacién de
tracto sucesivo, deberd indicar el cronograma y cantidades que comprendera cada
entrega parcial.

En los contratos aludidos precedentemente, la facturacion y pago se efectuard para
cada entrega parcial en la que se incluiran los items entregados y su cantidad, salvo
gue el pliego establezca otra condicién al respecto.

La recepcién en los lugares indicados soélo habilitara el proceso de facturacion y pago
una vez cumplido el control de calidad y cantidad que certifique que los bienes y
servicios se ajustan a las especificaciones técnicas y cantidades requeridas.

e. Compra Informatizada: Se empleara la compra informatizada para la adquisicion de
bienes homogéneos, de bajo costo unitario, de los que se utilizan con habitualidad en
cantidades considerables que, ademas tengan un mercado permanente, mediante la
presentacion de ofertas en medio magnético estandar.

El Organismo Contratante, determinara que bienes y/o servicios seran susceptibles, de
compra o contratacion por esta modalidad.

Las Compras Informatizadas se caracterizaran por la confeccion y entrega del Pliego de
Bases y Condiciones Particulares y el pliego Unico de Bases y Condiciones Generales y
la presentacion de ofertas en medios de almacenamiento magnético estandar, dando
lugar estas Ultimas, después de la apertura, a la constitucion de una base de precios.

Cada pedido de precios llevara un niumero correlativo para cada Compra Informatizada
y contendra renglones pertenecientes a un mismo rubro comercial. Para cada renglén
se determinara el numero maximo de unidades que podran requerirse durante el
periodo comprendido en la convocatoria, que son las unidades de medida usuales en el
mercado para el expendio del tipo de bien que se trate.

Las convocatorias a cotizar deberan contener:
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Nombre del Organismo Contratante.

Numero del expediente.

Tipo de contratacion. Compra Informatizada.

Numero de Compra Informatizada.

Numero de cada Pedido de Precios comprendido en la convocatoria.

Objeto de cada Pedido de Precios.

Lugar donde pueden consultarse las bases de la convocatoria y retirarse los soportes

magnéticos que contienen los Pedidos de Precios, lugar, dia y hora del acto de
presentacion y apertura de las ofertas.

Cada pedido de Precios se entregard en dos (2) medios de almacenamiento magnético
estandar de idéntico contenido, con sendas etiquetas identificatorias en las que figuraran:

a.

b.

Numero de Compra Informatizada.
Numero de pedido de Precios.
Lugar, dia y hora de presentacion y apertura de las ofertas.

Espacios en blanco para que el oferente coloque su nombre o razén social, nimero de
CUIT, firma y aclaracion.

Contra la entrega de los medios de almacenamiento magnético que contendra cada Pedido de
Precios, los interesados deberan aportar otros similares, sin uso.

Los medios de almacenamiento magnético que se entregaran a los interesados contendran:

a. Numero de compra Informatizada.

b.

Numero de pedido de precios.

Numero de catalogo asignado a cada bien requerido por la jurisdiccién o entidad.
Descripcion del bien.

Plazo de entrega maximo exigido.

Plazo de mantenimiento de la oferta.

Precio tope o precio referencia, en caso de que el organismo prefiriera aplicar esta
modalidad para uno o més renglones.

Los oferentes podran formular oferta por uno o mas renglones de los comprendidos en el
respectivo Pedido de Precios.

La oferta especificara:

a. Cantidad de Unidades.
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b. Precio unitario.

c. Marca del producto ofrecido.

Articulo 16°

En las Licitaciones Privadas, Concursos de Precios y Contrataciones Directas, debera
respetarse la cantidad de invitaciones minimas de oferentes prevista para cada una de ellas,
debiéndose dejar constancia de las razones que lo impidieran en caso de no procederse asi.

Reglamentado por Decreto 2.350/13:

Articulo 16°

La cantidad de invitaciones minimas para la seleccién del proveedor o co-contratante, previstas
en el Articulo 13 de la Ley N° 9.341, deben estar relacionadas con las caracteristicas de los
bienes y servicios a contratar.

Articulo 17°
Criterios para la eleccion del procedimiento: La eleccion del procedimiento de seleccion, estara
determinada por una o0 mas de las siguientes circunstancias:

a. Contribucion al cumplimiento del objetivo previsto en el inciso a) del Articulo 4° de la
Ley N° 6.425, en lo que respecta a la economia, eficiencia y eficacia en la aplicacion de
los recursos publicos.

b. Caracteristicas de los bienes, servicios u obras a contratar.

c. Monto estimado del presupuesto:
En todos los casos se deberd utilizar al procedimiento que corresponda, en funcién de
los intereses publicos, acarreando su incumplimiento la responsabilidad de los
funcionarios intervinientes.

Reglamentado por Decreto 2.350/13:

Articulo 17°: Criterios para la eleccion del Procedimiento

Para determinar el procedimiento de contratacién no resulta necesario el dictado de un acto
administrativo expreso del titular de la Jurisdiccién, siendo suficiente su expresa autorizacion
del tramite.

Articulo 18°

La adjudicacion deberé realizarse en favor de la oferta mas conveniente para el Organismo
Contratante, teniendo en cuenta la calidad, la idoneidad del oferente, el precio y demas
condiciones de la oferta.

Cuando se trate de la compra de un bien o de la contratacion de un servicio estandarizado o
uno de uso comun cuyas caracteristicas técnicas puedan ser inequivocamente especificadas e
identificadas, se entendera, en principio, por oferta mas conveniente aquella de menor precio.

Articulo 19°: Concurso de Proyectos Integrales
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Podra realizarse el concurso de Proyectos Integrales, cuando el organismo contratante no
hubiera determinado detalladamente en el llamado las especificaciones del objeto del contrato,
0 se tratare de una iniciativa privada y aquella deseare obtener propuestas sobre los diversos
medios posibles para satisfacer sus necesidades.

En tales casos, el organismo debera cumplir con los siguientes requisitos:
a. Consignar previamente los factores que habran de considerarse para la evaluacién de
las propuestas, y determinar el coeficiente de ponderacion relativa que se asignara a
cada factor y la manera de considerarlos.
b. Efectuar la seleccion del co-contratante, tanto en funcion de la convivencia técnica de la
propuesta como de su precio.
Articulo 20°: Leasing
Podra contratarse utilizando la figura del Leasing contemplado en la Ley Nacional N° 25.248,
sus normas complementarias, reglamentarias, modificatorias y/o la que en el futuro la
sustituyera cuando, conforme, a las disposiciones de la Ley Provincial N° 6.988.
Articulo 21°: Licitaciones Anticipadas
La Funcién Ejecutiva podra autorizar en cada caso o mediante reglamentacion general, la

realizacion de licitaciones anticipadas cuando asi convenga, conforme a lo establecido por el
Articulo 21° de la Ley N° 6.425 (Administracion Financiera).

Titulo VI: Documentacién y Normas Especificas relativas al Pliego de
Condiciones y los Documentos del Contrato

Articulo 22°: Iniciacion del procedimiento

Con caracter general, los Organismos Contratantes iniciaran los procedimientos de
contratacion conforme a las siguientes pautas.

Reglamentado por Decreto 2.350/13:

Articulo 22°: Iniciacion del Procedimiento
1. Al iniciarse toda contratacion, deberdn cumplirse con los requisitos siguientes:

a. Formular el pedido por escrito al Servicio de Administracion Financiera de su
jurisdiccién, estableciendo la especie, calidad conforme a la terminologia calificativa
usual en el comercio y cantidad del objeto motivo de la contratacion, determinando
ademas si los elementos deben ser nuevos, usados, reacondicionados, etc.;

(Ver punto 1 de la Circular N° 01/14 de la D.G.S.C.)

b. Estimar su costo, valiéndose de todas las herramientas a su alcance incluido los
presupuestos obtenidos a través de recursos informaticos;
(Ver punto 2y 3dela Circular D.G. S. C. N°01/14)

c. Determinar los plazos o términos que regiran el cumplimiento del contrato;

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE CONTRATACIONES 24
MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZASPUBLICAS



d. Suministrar todo otro antecedente que supongan de interés para la mejor apreciacion
de lo solicitado y que permita fijar con precision la imputacién del gasto.

e. Si se tratara de elementos destinados a sustituir a otros informardn ademas sobre el
estado y valor de éstos, las causas que originan la reposicion o sustitucion v,
subsidiariamente, el empleo que pudiera darsele o las reparaciones necesarias para
proseguir utilizadndolos.

2. La tramitacion de contrataciones en las que se proyecte la provision de elementos a
importar, deberd encauzarse a través del Ministerio de Hacienda, quién la concretara de
acuerdo con la oportunidad y condiciones de esas operaciones.

3. Caratulado el tramite en forma de expediente por el Organismo peticionante y/o Servicio de
Administracion Financiera y con la autorizacion expresa del titular de la Jurisdiccion, se debera
elaborar el presupuesto oficial base de la contratacién. Para establecer el Presupuesto Oficial
Base, el Servicio de Administraciéon Financiera tendra en cuenta el valor del bien o servicio
brindado por el Sistema de contratacién y/o a través de un valor ponderado que surja del cotejo
de los precios de dichos bienes y servicios en plaza o de otras plazas de extrafias
jurisdicciones.

(Ver Decreto 880/15, “Art 1°: INSTRUYESE a las Autoridades Superiores de cada Jurisdiccion y a los
responsables de los respectivos Servicios de Administraciéon Financiera a no realizar contrataciones o
contraer obligaciones sin contar con la autorizacion presupuestaria correspondiente de acuerdo con la
normativa aplicable vigente.”)

4. Efectuar el registro preventivo del gasto y confeccionar la planilla de caracteristicas y
cantidades de los bienes o servicios objeto de la misma.

5. Posteriormente debera adjuntarse el Pliego Unico de Contratacion, y formular las respectivas
invitaciones o llamado a licitacion, si correspondiere, a cada tramite.
(Ver punto 1 de la Circular D.G.S.C. N° 02/14)

6. Para el caso de la contratacién de obras publicas deberan confeccionarse los pliegos de
condiciones conforme con las disposiciones del Decreto Ley N° 21.323/63, sus normas
complementarias, modificatorias y reglamentarias vigentes, y satisfacerse las exigencias en la
materia, establecidas por el Tribunal de Cuentas de la Provincia.

Modificado por la Resolucién M.H. N°298/14:

Articulo 3°

Aclarar que en las contrataciones encuadradas en el Articulo 13, inciso c¢), apartado 1-monto-,e
inciso d)- Contrataciones de menor cuantia-, de la ley 9.341, se debera elaborar la Planilla de
Caracteristicas, Cantidades y Condiciones Particulares, que se adecuara al formulario estandar
gue elabore la Direccién General de Sistemas de Contratacion.

(Anexo Il Disposicion D.G.S.C N° 04/14)

Estos tramites seran autorizados directamente —en forma expresa— por el titular del Servicio de
Administracion Financiera Contratante, no siendo necesario utilizar el pliego Unico de
contrataciones, aprobado por el Decreto 2350/13, respetdndose —en lo deméas—el tramite
establecido en dicho acto administrativo.

De esta manera, para estos casos en particular, no resultan de aplicacion los pasos 7 (Apertura
de Ofertas) y 8 (Evaluacion por la Comision de Pre adjudicacion) previstos en el Diagrama de
Proceso de Contratacion contenido en el Anexo Il del Decreto N° 2.350/13.
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Articulo 23°: Documentacion bésica
a. Las contrataciones se regiran por las disposiciones de esta ley, por su reglamentacion,
por el pliego de condiciones generales y los respectivos pliegos particulares de bases y
condiciones o la documentacién que haga sus veces.

b. Los Organismos Contratantes procederdn a la preparacion de los pliegos de bases y
condiciones particulares a la que habra de ajustarse la contratacién segun corresponda.

Ver Disposicion D.G.S.C. N° 16/14: Arts. 1, 2, 3y 4 y sus respectivos Anexos que aprueban los
pliegos de condiciones particulares y especificaciones técnicas para los procedimientos de
contratacion establecidos en la Ley 9.341

(Ver punto 3y 5de la Circular D.G.S.C. N° 02/14)

Articulo 24°: Pliego de Bases y Condiciones

a. El pliego o documentaciéon que haga sus veces debera contener para cada contratacion, la
siguiente informacion base:

1. Descripcion del objeto del contrato.

2. Especificaciones técnicas, conforme a lo previsto en el articulo siguiente.

3. En todo el procedimiento debera cotizarse en moneda de curso legal en la Republica
Argentina, en caso de no ser posible, determinar el mecanismo de conversiéon a la
moneda de curso legal, para la comparacién de ofertas.

4. Clase y monto de garantias.

5. Cronograma de entregas o plan de trabajo.

6. Condiciones econémico — financieras de la contratacion.

b. La enumeracion precedente es meramente enunciativa y debera completarse en cada
contratacion con toda la informacion particular de la misma y toda otra condicion o
especificacion que se estime necesaria 0 conveniente para asegurar la igualdad de

posibilidades para los interesados y oferentes y la promocion de la mayor concurrencia.

Reglamentado por Decreto 2.350/13:

Articulo 24°: Pliego de Bases y Condiciones

La Direccion General de Sistemas de Contrataciones elaborara los formularios y otros
documentos estandar de contratacion, asi como emitira guias de recomendaciones y buenas
practicas que orienten a los Servicios de Administracion Financiera en el desempefio de sus
funciones. Disposiciones D.G.S.C. N° 04/14, 16/14 y 34/15; Circulares D.G.S.C. N° 01/14,
02/14 y 01/15.

Articulo 25°: Especificaciones Técnicas

a. Las especificaciones técnicas figuraran en la documentacion del contrato y deberan
consignar en forma clara e inconfundible:
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1. Las caracteristicas y especies de la prestacion consignando ademas el nimero de
catalogo que genera el Sistema de Identificacion de Bienes y Servicios de Utilizacion
Coman.

2. La calidad exigida y, en su caso, las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios o satisfacer los proveedores.

3. Silos elementos deben ser nuevos, usados o reacondicionados.
4. Si se aceptaran ofertas alternativas.

b. No se deberdn formular especificaciones cuyo cumplimiento sélo sea factible para
determinadas empresas o productos, ni transcribirse detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos. Las especificaciones técnicas deberan permitir
el acceso en condiciones de igualdad de los licitadores y la libre competencia.

El principio inspirador en el disefio de las especificaciones técnicas de cualquier contratacion
publica sera el de neutralidad tecnolégica.

c. Las especificaciones técnicas deberan formularse, siguiendo algunos de estos criterios:

1. Por referencia a especificaciones técnicas definidas, tales como normas internacionales,
otros sistemas de referencias técnicas elaboradas por organismos de normalizacion o
normas nacionales, documentos de idoneidad técnica nacionales o las especificaciones
técnicas nacionales en materia de proyecto, célculo y realizacion de obras y de puesta
en funcionamiento de productos. Cada referencia deberd ir acompafada de la mencion
“o equivalente”.

2. En términos de rendimiento o de exigencias funcionales, que podran incluir
caracteristicas medioambientales.

Estas deberan, no obstante, ser suficientemente precisas para permitir a los licitadores
determinar el objeto del contrato y a las entidades contratantes adjudicar el contrato.

3. De manera hibrida, mezclando especificaciones técnicas definidas y términos de
rendimiento o exigencias funcionales.

d. Salvo que lo justifique el objeto del contrato, las especificaciones técnicas no podran
mencionar una fabricacion o una procedencia determinada o un procedimiento concreto, ni
hacer referencia a una patente o0 a un tipo, a un origen o a una produccién determinada con la
finalidad de favorecer o descartar ciertas empresas o ciertos productos. Tal mencion o
referencia se autorizard, con caracter excepcional, en el caso en que no sea posible hacer una
descripcion lo bastante precisa e inteligible del objeto del contrato; dicha mencion o referencia
debera ir acompafada de la mencién “o equivalente”. No obstante, para la reparacion de
aparatos, maquinas o motores podran solicitarse repuestos denominados “legitimos”.

e. Salvo que existan razones debidamente fundadas, no deberé solicitarse marca determinada.
Si se menciona alguna marca o tipo, lo serd al s6lo efecto de sefialar las caracteristicas
generales del objeto pedido, sin que ello implique que no pueda el proponente ofrecer articulos
similares de otras marcas, pero especificando concretamente lo que ofrece.

f. La comprobacién de que un llamado a contratacion en que se hubieren formulado
especificaciones o incluido clausulas cuyo cumplimiento sélo sea factible para determinada
persona o entidad o que el llamado esté dirigido a favorecer situaciones particulares, dara lugar
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a su anulacién en el tramite en que se encuentre y la iniciacion del sumario pertinente para
determinar los responsables.

Articulo 26°: Division y agrupacion en lotes

a. Las entidades contratantes no pueden dividir artificialmente sus necesidades y, por tanto, el
objeto de una contratacion, con el propésito de eludir los umbrales financieros que imponen el
recurso a determinados procedimientos de contratacion.

b. Sin perjuicio de la anterior prohibicidn, y siempre que liciten un Unico contrato, las entidades
contratantes pueden dividir sus necesidades de suministro de bienes, contratacion de servicios
0 encargo de obras en un paquete que incluya diversos lotes por los que se pueda licitar de
manera conjunta o separada, siempre que se prevea que la adjudicacién de diversos contratos
pueda resultar en un mayor valor agregado para la entidad contratante.

Reglamentado por Decreto 2.350/13:

Articulo 26°: Division y Agrupacion en lotes

No se podréa fraccionar una contratacién con la finalidad de eludir la aplicacion de los montos
maximos fijados en el presente Decreto para los procedimientos de seleccién. Mecanismos de
cooperacion y encomienda interadministrativa.

1. Los Servicios de Administracion Financiera de la Provincia podran alcanzar acuerdos o
convenios de cooperacion interadministrativa que les permitan un mejor desempefio de sus
funciones, llegando incluso a establecer unidades operativas de compra comunes y/u organizar
la contratacién consolidada de bienes de consumo ordinario, para la contratacion de todas o
parte de sus necesidades de aprovisionamiento, o a la encomienda de unas a otras del
aprovisionamiento o contratacion de todas o parte de sus necesidades de cualesquiera bienes,
servicios.

2. Estos acuerdos de cooperacion interadministrativa deberan orientarse al mejor
aprovechamiento de los recursos y experiencia de las jurisdicciones en la adquisicion
consolidada de bienes y servicios, 0 en la contratacién de bienes de uso comun. En estos
casos, el acuerdo de cooperacion interadministrativa podrd, en particular, prever la delegacion
de la ejecucion de las contrataciones consolidadas a favor de aquel Servicio de Administracion
Financiera que se encuentre en mejor condicibn para alcanzar mejores beneficios de
conformidad con los principios rectores de este régimen de contrataciones de la provincia.

3. En estos casos los Servicios de Administracion Financiera involucrados deberan tramitar
ante el Ministerio de Hacienda las regularizaciones presupuestarias que resulten necesarias.
Se consideraran de consumo ordinario los bienes, servicios u obras necesarios para mas de
una entidad contratante, siempre que pueda obtenerse una mayor eficiencia y relacién
valor/gasto publico mediante su adquisicion consolidada.

La Direccién General de Sistemas de Contrataciones propiciara la elaboracion de listas de los
bienes de consumo ordinario susceptibles de ser adquiridos y la preparacién de un documento
de consulta y/o planificacion que debera remitir a todas los Servicios de Administracion
Financiera integrantes del sistema de compra consolidada.

Titulo VII: Publicidad y Transparencia en las Contrataciones
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Articulo 27°: Transparencia
La contratacién publica se desarrollard en todas sus etapas en un contexto de transparencia
gque se basara en la publicidad y difusion de las actuaciones emergentes de la aplicacion de
este Régimen, la utilizacion de las tecnologias informéticas que permitan aumentar la eficiencia
de los procesos y facilitar el acceso de la sociedad a la informacion relativa a la gestién del
Estado en materia de contrataciones y en la participacion real y efectiva de la comunidad, lo
cual posibilitara el control social sobre las contrataciones publicas.
Asimismo, teniendo como base el principio de transparencia, la apertura de las ofertas siempre
se realizara en acto publico, siendo ello también aplicable a las contrataciones publicas
electronicas.
Articulo 28°: Formalidades de las actuaciones y plazos
Debera dictarse el acto administrativo respectivo, con los requisitos establecidos en el Articulo
31° del Decreto-Ley N° 4.044, como minimo en las siguientes actuaciones, sin perjuicio de
otras que por su importancia asi lo hicieran necesario.

a. Ladeclaracion de que el llamado hubiere resultado desierto o fracasado.

b. La declaracion de interés publico en la modalidad de iniciativa privada.

c. La aplicacion de penalidades a los oferentes o cocontratantes.

d. La adjudicacion.

e. La determinacion que deje sin efecto el procedimiento.

f. La revocacion de los actos pertinentes del procedimiento administrativo.

g. La suspension, resolucién o rescision del contrato.

Articulo 29°: Plazos

Todos los plazos establecidos en la presente reglamentacién se computaran en dias habiles
administrativos.

Articulo 30°: Publicidad e invitaciones

1. Cualquiera sea el procedimiento adoptado debera efectuarse con caracter previo y debida
antelacién las publicaciones e invitaciones que correspondieren, garantizando el cumplimiento
de los principios generales enunciados en el Articulo 5°.

2. La reglamentacion establecera el alcance y las caracteristicas de la publicidad e invitaciones,
debiendo ajustarse los plazos a su complejidad y circunstancias particulares y permitir a los
potenciales oferentes tomar conocimiento de la misma y preparar sus ofertas adecuadamente

Reglamentado por Decreto 2.350/1 (Modificado por Resolucion M.H. N° 298/14):

Articulo 30°; Publicidad e Invitaciones
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1. Licitaciones, Remates o Concursos Publicos. Las licitaciones, remates o concursos publicos
seran anunciados mediante la insercidon de avisos en los érganos de prensa de acuerdo a lo
siguiente:

Se publicaran avisos en el Boletin Oficial de la Provincia y en por lo menos un diario o periédico
que asegure la mayor difusion y publicidad del acto, dentro de los plazos de anticipacion fijados
para el llamado.

Los avisos deberan contener:

e Nombre del Organismo Contratante;

e Tipo, objeto y numero de la contratacion;

¢ Numero de expediente;

e Presupuesto Oficial Base de la contratacion;

e Lugar, diay hora donde pueden consultarse los pliegos;

¢ Valor del pliego;

e Lugar de exhibicion de los bienes objetos de venta;

e Lugar, dia y hora de presentacion de las ofertas y del acto de apertura.
Dichas publicaciones deberan efectuarse por lo menos por un (1) dia en el Boletin Oficial y en
un diario de mayor circulacién que se seleccione, con una anticipacion minima de ocho (8) dias
hébiles a la fecha de apertura o con treinta (30) dias habiles si debe difundirse en el extranjero,
a contar desde la ultima publicacion.
Ver punto 8 de la Circular D.G.S.C. N° 02/14.
Excepcionalmente estos términos podran ser reducidos cuando la urgencia o interés del
servicio asi lo requieran, pero en ningln caso podran ser inferiores a cuatro (4) o quince (15)
dias habiles, segun se trate del pais o el extranjero, debiendo constar los motivos en el acto
administrativo que disponga el llamado.
Toda publicacion en otro medio de difusion, se efectuara por el término de un (1) dia como
minimo, pudiendo extenderse dicho plazo de conformidad al precitado articulo cuando la
importancia de la contratacién o remate lo requiera.
Ademas de la publicidad a que se alude precedentemente, podran enviarse, con la anticipacion
prescripta, un ejemplar del Pliego de cada licitacion o una notificacion fehaciente a las
entidades que nuclean a los proveedores, para ser consultados por los interesados.
En las actuaciones en las que se tramita la contratacion deberan incorporarse las constancias
de haber solicitado las respectivas publicaciones y los ejemplares de la publicacion resultante
tanto del Boletin Oficial como del diario seleccionado.
Sin perjuicio de los avisos a que se refiere el presente articulo, en las licitaciones, concurso o

remate publico se podré invitar a concurrir a las firmas inscriptas en el Registro de Proveedores
de Bienes y Servicios de la Provincia relacionadas con el objeto de la contratacion.
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2. Invitaciones en Licitaciones, Concurso o Remate Privados. En las licitaciones, concursos o
remates privados se invitard& como minimo a seis (6) empresas o unidades econdmicas
inscriptas en el Registro de Proveedores de Bienes y Servicios del Estado relacionadas con el
objeto de la contratacion. La invitacion se efectuard con una antelacion minima de cinco (5)
dias al acto de apertura. Se podra publicar en el sitio Web Oficial del Gobierno de la Provincia
de La Rioja hasta el dia de su apertura, en todos los casos, con la antelacién prevista en el
primer péarrafo del presente articulo.

3. Concurso de Precios. En los casos de Concurso de Precios deberd invitarse como minimo a
cuatro (4) proveedores del rubro objeto del llamado inscriptos en el Registro de Proveedores
del Estado, con una antelacion minima de tres (3) dias habiles de la fecha de apertura.

4. En los casos de licitaciones, concursos o remates privados y en los concursos de precios,
gue se opte por publicar en el sitio Web de la Provincia, deberé respetarse el formato del aviso
previsto para la licitacion, remate o concurso publico.

Resolucion M.H. 298/14 Art. 2°

“2°.- Disponer que los aviso e invitaciones a contratar bajo cualquier modalidad, deberan
publicarse en el sitio web “compras.larioja.gov.ar”, con el contenido y la antelacion fijada en el
Titulo VII del Anexo | del Decreto N° 2.350/13, sin perjuicio de las publicaciones obligatorias
que correspondieren, conforme con el formato estandar elaborado por la Direccién General de
Sistemas de Contrataciones.”

Ver DGSC N° 50/17 sobre puesta en funcionamiento del sistema publicacion de avisos y
llamados a contratar en compras.larioja.gov.ar, disponiendo que el Unico comprobante valido
para acreditar el cumplimiento de la publicacién en el sitio web referido, sera el emitido por el
sistema luego de cumplir con los pasos establecidos en el manual de uso alli aprobad.,
(concordante con Circular 02/18).

Circular 04/18

Comunica que a partir del 30/07/18 se encuentra habilitada en la secciébn de gestién de
proveedores de compras.larioja.gov.ar, la opciébn de consulta al legajo digital de cada
proveedor habilitado.

Articulo 31°: Observaciones al Proyecto de Pliego y Pliego Definitivo

1. Cuando la complejidad o el monto de la contratacion lo justifique, a juicio del Organismo
Contratante, el llamado debera prever un plazo previo a la publicacién de la convocatoria, para
que los interesados formulen observaciones al proyecto de pliego de bases y condiciones
particulares.

2. El Organismo Contratante elaborara el pliego de bases y condiciones particulares definitivo
conforme con los criterios técnicos, econémicos y juridicos que a su juicio correspondan,
teniendo en cuenta las opiniones vertidas por los interesados en la medida en que las
considere pertinentes a los fines de obtener un mejor resultado de la contratacion y
preservando los principios de igualdad, concurrencia, competencia, transparencia y ética.
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Titulo VIII: Procedimiento para la Adjudicacion
Articulo 32°: Apertura de las propuestas

Las propuestas presentadas, seran abiertas en el local, dia y hora indicados en la Planilla de
Cantidades y Caracteristicas, en presencia de las autoridades superiores que correspondan,
como asimismo de los interesados que concurran, labrandose acta que seréa firmada por los
funcionarios intervinientes y los asistentes que lo deseen.

Solo se tomaran en consideracion las propuestas que hubieren sido presentadas hasta la hora
estipulada a tal efecto.

Una vez abierto el acto, no se admitira propuesta alguna ni modificaciones de los presentes o
pedidos de explicacion o aclaracion que interrumpan el acto.

Reglamentado por Decreto 2.350/13:

Articulo 32°: Apertura de las Propuestas.

En los casos de licitacion, concurso o remate publicos, la apertura de propuestas debera
concretarse con la presencia de la Escribania General de Gobierno.

En los demés casos y cuando el caracter o la importancia de la contratacién asi lo amerite el
titular de la Jurisdiccion Contratante podra solicitar la participacién de dicho Organismo
Notarial. Las autoridades superiores podran delegar su representacion, en el acto de apertura
de propuestas, en los funcionarios que designaren al efecto.

Articulo 33°: Requisitos y forma de presentacion de las propuestas

Las propuestas, podran presentarse en sobre cerrado, a través de internet, facsimil y/o
cualquier otro medio electronico que se adapte a los requerimientos, en un todo de acuerdo a
lo que disponga la reglamentacion y/o el pliego de bases y condiciones.

Ver punto 4 de la Circular D.G.S.C. N° 02/14

Dichas propuestas, seran entregadas bajo recibo. En la presentacion debera indicarse, en
forma destacada, el nimero de expediente, el objeto de la contratacion y la fecha y hora fijadas
para la apertura.

El sellado de la ley que corresponda se repondra en el original de la propuesta. Ver punto 4 de
la Circular D.G.S.C. N° 01/14.

Las cotizaciones se efectuaran, exclusivamente, por unidad de medida en la Planilla de
Caracteristicas y Cantidades.

Salvo aclaracion expresa en contrario, se considerara neta la cantidad pedida, sea en volumen
peso o capacidad.

Si la Planilla de Caracteristicas y Cantidades no establece otro modo de cotizacion, las ofertas
seran hechas renglén por renglén, pudiendo hacerse por parte de un renglén consignando los
precios unitarios, el importe de cada uno y el total general de la propuesta.

La presentacion de la oferta implica el pleno conocimiento y aceptacion de las Bases de la
Contratacion, como asimismo calidad o condiciones especiales del objeto 0 motivo de la
contratacion, que rigen el llamado.
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Articulo 34°: Garantia de la propuesta

La garantia afianza el cumplimiento de todas las obligaciones establecidas en las Bases de la
Contratacion y se constituira independientemente para cada contratacion.

Ver punto 11 de la Circular D.G.S.C. N2 02/14.

Con la propuesta formulada en licitacion publica, debera presentarse la garantia de la oferta
por la suma equivalente al Uno por Ciento (1 %), del presupuesto oficial o de la base de la
licitacion. Esta garantia podra ser también constituida en efectivo mediante depdsito en la
cuenta oficial que se indique o sustituida por un aval otorgado por institucion crediticia oficial, o
péliza de seguro de caucién contratada con entidad financiera de reconocida solvencia.

Articulo 35°: Plazos

Los proponentes se obligardn a mantener sus ofertas por el término de treinta (30) dias, salvo
gue en la Planilla de Cantidades y Caracteristicas se establezca un plazo distinto.

Los plazos de entrega, moneda de la oferta y demas condiciones especiales seran los
establecidos en la Planilla de Cantidades y Caracteristicas.

Articulo 36°: Concurrentes

Para presentar propuestas se requiere estar inscripto en el Registro Provincial de Proveedores
del Estado.

Los proponentes que tengan en tramite el pedido de inscripcién e igualmente aquellos que adn
no lo hubieren hecho podran formular propuestas, las que seran materia de consideracion si las
referencias que ofrecieran fueran satisfactorias a juicio del Organismo Contratante.

Los proponentes no inscriptos en el Registro Provincial de Proveedores del Estado, por el solo
hecho de presentarse a la contratacion seran conceptuados como solicitantes de su inscripcién
debiendo, en la oportunidad que se lo requiera la Autoridad de Aplicacién, cumplir con los
requisitos pertinentes.

Reglamentado por Decreto 2.350/13:

Articulo 36°: Concurrentes

El Organismo Contratante que recibiere propuesta de un oferente no inscripto en el Registro de
Provincial de Proveedores del Estado, deberda comunicarlo en forma fehaciente a la Autoridad
de Aplicacién en un plazo no mayor de cuarenta y ocho (48) horas a los fines que ésta tome la
intervencion de su competencia.

Articulo 37°: Origen de fabricacién

Salvo manifestacion en contrario, se entiende que los elementos cotizados son de Industria
Argentina.

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE CONTRATACIONES

MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZASPUBLICAS 33



Articulo 38°: Muestra

Ademas del detalle que se formule en la propuesta sobre calidad y caracteristicas de lo
ofrecido, los proponentes, cuando lo exigieren las Planillas de Caracteristicas y Cantidades,
deberan presentar muestra del elemento a proveer.

Las muestras seran presentadas juntamente con la oferta o hasta el momento de la apertura
del acto.

Cuando las muestras deban ser presentadas en un lugar distinto al de la apertura de las
propuestas, las clausulas particulares fijaran el lugar donde se entregaran.

En caso de que las muestras no sean presentadas integrando la propuesta deberan ser
envueltas indicando, en la parte visible del bulto, la contratacion a que corresponde, el dia y
hora establecidos para la apertura de ofertas. De las muestras entregadas en esas condiciones
se otorgara recibo.

No sera imprescindible la presentacibn de muestra cuando se ofreciera un elemento cuya
marca fuera suficientemente conocida en plaza.

Articulo 39°: Domicilio Legal

A los efectos del cumplimiento de sus obligaciones, los proponentes deberan fijar su domicilio
especial en la ciudad de La Rioja.

Articulo 40°; No seran consideradas las ofertas

e Cuando no vengan acompafiadas de la garantia respectiva, las formuladas en licitacion
publica.

¢ Cuando no se haya agregado el sellado de ley correspondiente.

e Presentadas por firmas que hayan sido suspendidas del Registro Provincial de
Proveedores del Estado.

¢ Que tengan enmiendas o raspaduras en su texto y que no estén debidamente salvadas
o0 aclaradas por el oferente al pie de la oferta.

e Que se aparten de las bases de la contratacion o que establezcan condiciones no
previstas en las mismas.

Modificado por Ley 9.573:

“Articulo 3°

Exceptuese del pago de la tasa retributiva de servicios prevista en el Titulo VI del Libro Il del
Cdédigo Tributario Provincial (T.O. Ley 6.402 y modificatorias), a las contrataciones directas
previstas en el articulo 13°, Inciso c), apartado 1, 5, y a las contrataciones de menor cuantia del
Inciso d) de dicho articulo”

(Ver punto 7 Circular D.G.S.C. N° 02/14).
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Reglamentado por Decreto 2.350/13: “Articulo 40°.- La reposicion del sellado de ley al que hace
referencia el Articulo 40° de la Ley N° 9.341, se realizara conforme lo indique el Pliego Unico
de Condiciones”.

Articulo 41°: Facultad de aceptar y rechazar ofertas

El Organismo Contratante, podra rechazar todas o parte de las propuestas, y adjudicar todos o
parte de los elementos ofertados.

Articulo 42°: Igualdad de Ofertas

En el caso de que dos o mas propuestas se encuentren en igualdad de precios y calidad
requeridos, los proponentes seran llamados a mejorar precios en remate verbal conforme lo
determine la reglamentacion, entre los duefios de ellas exclusivamente sefialandose, al efecto,
dia y hora dentro de un término que no debera exceder las cuarenta y ocho (48) horas.

De subsistir el empate por no lograrse la modificacion de los precios, se procedera al sorteo de
la adjudicacién en caso de que los proponentes sean dos (2) firmas nacionales; de tratarse de
efectos nacionales y extranjeros, la adjudicacién se haré a favor de los primeros.

No se solicitaran mejoras de precios cuando las cotizaciones respondan a precios oficiales
fijos, previamente establecidos por autoridad competente. En tal caso, se tendra en cuenta,
para la adjudicacion, en menor plazo de entrega y si es de produccidn nacional o extranjeray,
en igualdad de situaciones, se procedera al sorteo.

Los sorteos se efectuaran en presencia de los interesados que concurrieran, labrandose el acta
pertinente.

En todos los casos, seran de aplicacién las normas contenidas en la Ley N° 7.536, sus
modificatorias y complementarias.

Reglamentado por Decreto 2.350/13: Articulo 42°.- Igualdad de Ofertas En caso de igualdad de
ofertas, el procedimiento previsto en la norma debera realizarse en presencia del Escribano
General de Gobierno, labrandose el acta pertinente, dejandose constancia de todo lo actuado y
suscripta por los patrticipantes del acto.

Articulo 43°: Pre adjudicacion. Su alcance

La pre-adjudicacion estara a cargo de una comisién que se constituird en cada jurisdiccion
conforme lo establezca la reglamentacion. Tendra a su cargo evaluar y calificar las propuestas,
preadjudicando en forma fundada.

La pre-adjudicacion tiene caracter informativo no vinculante y producira efectos juridicos luego
de la notificacion de la adjudicacion definitiva.

En todos los casos, la Comision de Pre adjudicacion debera recomendar la decision a adoptar,
aun cuando se trate de una sola propuesta valida.

Sin alterar la igualdad entre oferentes, la Comision de Pre adjudicacion podra pedir, en caso de
ser necesario, las aclaraciones pertinentes. (*)
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Debera establecerse en los Pliegos de Bases y Condiciones Particulares el criterio de
evaluacién y seleccion de las ofertas, mediante la clara determinacion de los parametros que
se tendran en cuenta a dichos fines, tomando en consideracion el grado de complejidad, el
monto y el tipo de contratacion a realizar.

La adjudicacion debera realizarse a favor de la oferta mas conveniente para el Organismo
Contratante, teniendo en cuenta el precio, la calidad, la idoneidad del oferente y demas
condiciones de la oferta.

(*)Ver punto 6 de la Circular D.G.S.C. N° 02/14

Reglamentado por Decreto 2.350/13 (modificado por Resolucion M.H. y F.P. N° 54/2020)

Articulo 43°: Pre adjudicacion. Su alcance

En cada Jurisdiccién, su titular constituira, por acto administrativo expreso, una Comision de
Pre adjudicacion que estara integrada por tres miembros como minimo y actuara en las
contrataciones que corresponda, en el @mbito de su Jurisdiccién. En dicha comisién debera
actuar el titular del Servicio de Administracion Financiera, un integrante del Dpto., Seccién o
Jefatura de Compras y un Asesor Legal de la Jurisdiccion.

Cuando se trate de contrataciones para cuya apreciacion se requieran conocimientos técnicos
0 especializados, dichas comisiones deberan solicitar toda clase de informes y cualquier otro
elemento de juicio que sea necesario.

Se podra pre-adjudicar por razones de calidad, dentro de las caracteristicas o condiciones
minimas que debe reunir el objeto de la contratacién, previo dictamen fundado del organismo
correspondiente que, en forma descriptiva y comparada con las ofertas de menor precio,
justifique en detalle la mejor calidad del material, funcionamiento y otras caracteristicas que
demuestren la ventaja de la preadjudicacidon que, a un precio superior al menor cotizado, se
proyecta hacer.

Asimismo, debera determinarse si esa mejor calidad es imprescindible para el objeto a que se
destina el elemento y compensa la diferencia de precios. En casos necesarios se requerira,
para producir el dictamen, la informacién y el analisis de las oficinas técnicas pertinentes,
adoptandose un sistema que evite individualizar en el laboratorio las firmas presentantes de las
muestras.

Cuando asi se hubiera establecido en las clausulas particulares, podra pre-adjudicarse a
propuestas que ofrezcan menor plazo de entrega, aunque su precio no sea el mas bajo, si las
necesidades del servicio lo requieren. En este caso, el organismo correspondiente debera
justificar los beneficios que, en relacion al precio, se obtengan del menor plazo de entrega. Las
pre-adjudicaciones serdn anunciadas en lugar visible del organismo contratante, en donde
tenga acceso el publico, debiendo, en las clausulas particulares, indicarse el lugar en que seran
exhibidos tales anuncios.

Los oferentes interesados podran formular las objeciones a que se crean con derecho, hasta el
plazo que se fije en los anuncios, que no podra ser superior a cuarenta y ocho (48) horas,
transcurrido el cual quedard extinguido todo derecho a formular cualquier oposicion.

Adjudicacion:

Para el dictado del acto administrativo de adjudicacion de las contrataciones deberan tenerse
en cuenta los siguientes rangos:
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a. Hasta PESOS TRESCIENTOS CINCUENTA MIL ($ 350.000,00), los titulares de los
Servicios de Administracion Financiera;

b. Hasta PESOS UN MILLON CUATROCIENTOS MIL ($1.400.000,00), los Subsecretarios
de la Funcién Ejecutiva, los Secretarios de las Funciones Legislativas y Judicial y los
gue hagan sus veces en los Organismos Descentralizados;

c. Hasta PESOS DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL ($ 2.800.000,00), los Secretarios
de la Funcion Ejecutiva dentro de sus respectivas jurisdicciones, funcionarios de
jerarquia equivalente en las Funciones Legislativa y Judicial y Gerente General o
funcionario de jerarquia equivalente en los Organismos Descentralizados;

d. Mas de PESOS DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL ($ 2.800.000,00), los Ministros
de la Funcion Ejecutiva dentro de sus respectivas jurisdicciones, Presidente de las
Funciones Legislativa y Judicial y Administrador General, Presidente o funcionario de
jerarquia equivalente en los Organismos Descentralizados.

La Funcién Ejecutiva Provincial, como los titulares de la Funcién Legislativa y Judicial,
podran avocarse al conocimiento y decision de cualquier procedimiento de contratacion
en los términos del Articulo 12° del Decreto Ley N° 4044/81.

Articulo 44°: Comunicacién de la adjudicacion

La adjudicacion se comunicard al interesado dentro de los dos (2) dias de acordada,
constituyendo esa comunicacion la orden para cumplimentar el compromiso en las condiciones
estipuladas. Ver punto 12 de la Circular D.G.S.C. N° 02/14.

Vencido dicho plazo o el vencimiento de la oferta, el interesado que no fuera notificado de la
adjudicacion podra requerirla personalmente o mediante notificacion fehaciente.

Si dentro de los tres (3) dias siguientes no se hubiera concretado dicha notificacion, la oferta se
tendra por automaticamente caduca.

En caso de que la orden de compra o provisién contuviera errores u omisiones, el adjudicatario
debera ponerlo en conocimiento del Organismo Contratante dentro de las cuarenta y ocho (48)
horas de recibida la orden, sin perjuicio de cumplimentar el contrato conforme a las bases de la
contratacion y oferta adjudicada.

Reglamentado por Decreto 2.350/13:

Articulo 44°: Comunicacion de la adjudicacion

La comunicacion de la adjudicacion debera efectuarse por cédula conforme con las normas
previstas en la Ley de Procedimientos Administrativos (Decreto Ley 4044/81), acompafando la
respectiva orden de compra o provision.

Articulo 45°: Restitucion de las garantias y de las muestras

Las garantias de las ofertas seran devueltas de oficio y de inmediato, con excepcion de la
presentada por el que resulte presunto adjudicatario, la que se retendra hasta tanto se resuelva
sobre la adjudicacion. La devolucion de la garantia no implica la caducidad de la oferta, la que
mantendra su validez por el término correspondiente.
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Asimismo, seran devueltas, de oficio y de inmediato, las garantias correspondientes a las
firmas que hayan resultado adjudicatarias, en cuanto quedare demostrado que han cumplido
fielmente el contrato pertinente.

Las muestras que se acomparfien a la oferta y que no hayan sido necesarias someterlas a
proceso destructivo para su examen, se devolveran a los proponentes, pasando a ser
propiedad del Estado, sin cargo, las que no fueran retiradas en el plazo de diez (10) dias.

Articulo 46°; Perfeccionamiento del Contrato

El contrato se perfecciona con la adjudicacién efectuada por la autoridad competente dentro del
plazo de mantenimiento de las propuestas.

Articulo 47°: Formalizacion y validez del Contrato

La contratacion se instrumentard mediante la suscripcién del contrato, el que se firmara con
posterioridad a la constitucién de la garantia de cumplimiento, en los casos y conforme lo
indique la reglamentacion.

Cuando el contrato no se firmara por causas imputables al Organismo Contratante, el
adjudicatario podra emplazar a aquella a hacerlo dentro del plazo que fije la reglamentacion.

Transcurrido ese plazo, el adjudicatario tendra derecho a la devolucion de la garantia
constituida y al reconocimiento de los gastos en que razonablemente pudiese haber incurrido, a
juicio exclusivo del organismo contratante, como consecuencia de la presentacion de su oferta
y posterior adjudicacion.

Si el contrato no se firmara por causas imputables al adjudicatario, este Ultimo perdera la
garantia de la oferta.

Si el contrato no se firmara por causas no imputables a las partes, el adjudicatario solo tendra
derecho a la devolucidn de la garantia constituida.

Ante cualquier supuesto que impida la formalizacion del contrato por causas imputables al
adjudicatario, el Organismo Contratante podra adjudicar la contratacion a las ofertas que sigan
en el orden de mérito, o proceder a un nuevo llamado.

Reglamentado por Decreto 2.350/13:

Articulo 47°: Formalizacion y Validez del Contrato

En caso de producirse el vencimiento del plazo de mantenimiento de ofertas antes de
resolverse la adjudicacion, el Organismo Contratante podré solicitar a los proponentes cuyas
ofertas hayan resultado validas, la ampliacién de dicho plazo por tiempo determinado.

En los casos en que la contratacion se perfecciona con la resolucion de adjudicacion, su
notificacion y entrega de la orden de provision o de compra, no sera necesaria la suscripcion de
un contrato.

En los demas casos y cuando legalmente se requiera de un instrumento contractual se
acompafara a los Pliegos de Condiciones Particulares, un modelo de dicho instrumento.

Forman parte integrante del contrato:
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o El pliego de bases y condiciones (clausulas generales, particulares y caracteristicas,
calidad o condiciones especiales del objeto de la contratacion);

e Las ofertas adjudicadas;

e Las muestras correspondientes segun proceda;

¢ El acto administrativo de adjudicacion dictada por autoridad competente.
La Orden de Compra o Provision.

El contrato serd suscripto dentro de los 10 (diez) dias de comunicada la aprobaciéon de la
adjudicacion, a menos que razones circunstanciales no lo permitan.

Todas las cuestiones que puedan suscitarse con motivo de la ejecucién e interpretacion del
contrato seran resueltas conforme con las previsiones del pliego de bases y condiciones y por
las vias legales y reglamentarias que correspondan.

En las clausulas particulares no podra preverse el juicio de arbitros o amigables componedores
para dirimir las divergencias que se susciten con motivo de la interpretacién o ejecucion del
contrato.

El contrato no podra ser transferido ni cedido por el adjudicatario sin la previa anuencia de la
autoridad competente.

Podran resolverse los contratos, sin recurso alguno por parte del adjudicatario:
a. Por falta de cumplimiento de las clausulas contractuales;
b. Por transferencia del contrato sin autorizacién competente;

c. Enlos demas casos especialmente considerados en los pliegos de bases y condiciones
y en el contrato respectivo.

Cuando el Estado resuelva un contrato sin causa, el adjudicatario tendra derecho a que se le
reconozcan los gastos directos e improductivos en que, documentadamente, probare haber
incurrido con posterioridad a la adjudicacion y con motivo del contrato, pero no se hara lugar a
ninguna reclamacion por lucro cesante o a intereses de capitales requeridos para garantias.

Articulo 48°: Facultad de aumentar o disminuir

La autoridad competente del Organismo Contratante podra en las condiciones y precios
ofrecidos.

Aumentar o disminuir hasta diez por ciento (10 %), del total adjudicado. Ese porcentaje incidira
tanto en la parte integral como en las entregas parciales cuando las mismas deban efectuarse
por periodos.

Prolongar por un término que no excedera de treinta (30) dias el contrato. EI Organismo
Contratante debera emitir la orden pertinente con una anticipacion de siete (7) dias al
vencimiento de la vigencia del contrato. Modificado por Art. 2 de la Ley 9.573.
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Articulo 49°: Invariabilidad de precios

Los precios adjudicados seran invariables.

Articulo 50°: Revision e impugnacion

Los actos administrativos dictados en los procedimientos de contratacibn podran ser
impugnados mediante la interposicién de los recursos preceptuados por el Decreto-Ley N°
4.044 y sus modificatorias o las que en el futuro la sustituyan o modifiquen.

Articulo 51°: Entregay recepcion de lo adjudicado

Los adjudicatarios procederan a la entrega de los efectos ajustandose a la forma, fecha, plazo,
lugar y demas especificaciones establecidas en la documentacion pertinente.

Los recibos y remitos que se firmen en el momento de la descarga y entrega de los articulos o
mercaderias de los depdsitos u oficinas destinatarias tendran caracter de recepcién provisoria,
sujeta a la verificacién posterior.

Cuando la contratacion no se haya efectuado sobre la base de muestras o no se haya
establecido la calidad de los articulos, queda entendido que éstos deben ser de los clasificados
en el comercio como primera calidad.

Los recibos de materiales certificando la recepcién seran librados dentro de los siete (7) dias
de la entrega, salvo cuando la naturaleza de los elementos exija la realizacidn de pruebas o
ensayos, en cuyo caso el plazo precedentemente indicado se computara a partir de la fecha de
verificaciéon conforme.

Ver punto 13 Circular D.G.S.C. N° 02/14.

Los plazos previstos seran interrumpidos cuando faltare cumplir, por parte del adjudicatario,
recaudo legal administrativo.

Reglamentado por Decreto 2.350/13:

Articulo 51°: Entrega y Recepcion de lo Adjudicado

El Organismo receptor y/o destinatario de los bienes o servicios contratados deberd realizar e
informar al Servicio de Administracién Financiera actuante, la verificacion definitiva de los
mismos dentro del plazo fijado legalmente contados desde la recepcion provisoria, salvo que
los pliegos de bases y condiciones establezcan un plazo distinto de acuerdo con la naturaleza
de los bienes o servicios.

Se entendera por entrega inmediata la orden a cumplirse por los adjudicatarios dentro de los
cinco (5) dias de notificada la orden de compra o provision, salvo que en las clausulas
particulares se estableciera un término menor.

En el caso de contrataciones que prevean su cumplimiento mediante entregas parciales el
Organismo Contratante determinara la oportunidad en que, en presencia de sucesivos
incumplimientos, procederd la intimacién bajo apercibimiento de resolucion de contrato.
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Articulo 52°: Incumplimiento del Contrato

Vencido el plazo de cumplimiento de contrato sin que los elementos fuesen entregados,
prestados los servicios, o en el caso de rechazo, se intimara a su entrega o a la prestacion del
servicio, bajo apercibimiento de rescision del contrato.

En caso de no darse cumplimiento al contrato en los plazos estipulados se procedera a su
rescision, la que operard de pleno derecho y sin necesidad de previa accion judicial,
aplicAndose las penalidades previstas en la presente norma.

Articulo 53°: Responsabilidad del adjudicatario por los elementos recepcionados

La recepcion definitiva no libera al adjudicatario de las responsabilidades emergentes de
defectos de origen o vicios de fabricacion que se adviertan con motivo del uso de los elementos
entregados, durante el plazo de tres (3) meses computados a partir de la recepcion, salvo que,

por la indole de la contratacion, en las clausulas particulares se fijara un plazo mayor.

El adjudicatario quedara obligado a la reposicion de los elementos en el término y en el lugar
que se indiquen.

Cuando se trate de bienes rechazados, el adjudicatario seré intimado a retirarlos en el término
de quince (15) dias.

Vencido dicho plazo, quedaran en propiedad del Estado, sin derecho a reclamacion alguna y
sin cargo.

Articulo 54°: Facturas y pagos

Las facturas, para su cancelacion, seran presentadas en las Oficinas que se establezcan en las
clausulas particulares, haciendo constar en las mismas haberse entregado de conformidad los

elementos adjudicados.

La facturacién por entregas parciales sera aceptada, si asi se estableciera, en los pliegos de
clausulas particulares o lo admitiese expresamente el Organismo Contratante.

Reglamentado por Decreto 2.350/13:

Articulo 54°: Facturas y Pagos

Presentadas legalmente las facturas, los pagos seran efectuados dentro del término de treinta
(30) dias a contar de la fecha en que se certificase la conformidad de la entrega de los bienes.
Si las facturas fueren presentadas con posterioridad a la fecha de recepcién definitiva, el plazo
sera computado desde la presentacion de las mismas. Ver punto 15 Circular D.G.S.C. 02/14.
Dicho plazo se interrumpira si existieran observaciones sobre la documentacion pertinente y
otros tramites a cumplir imputables al adjudicatario.

En casos excepcionales y cuando las caracteristicas y/o complejidad de la contratacion lo
ameriten, y el Pliego de Condiciones Particulares lo contemple podran efectuarse pagos
anticipados (totales o parciales). En tales casos deberd establecerse con precision un
cronograma de desembolsos.

En caso de rechazo o de observacion de los bienes o servicios las facturas presentadas seran
devueltas sin mas tramite.

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE CONTRATACIONES

MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZASPUBLICAS 41



Articulo 55°; Penalidades

Salvo causas de fuerza mayor o fortuita debidamente probadas, se aplicaran las siguientes
penalidades:

e Pérdida de la garantia, si el proponente desistiera de su oferta antes de que el contrato
se perfeccione. En caso de desistimiento parcial de la oferta, la pérdida sera en forma
proporcional.

¢ Multa equivalente al Uno por Ciento (1 %), del valor de la contratacion no cumplida, o
gue, habiéndose cumplido fuera motivo de rechazo, por cada siete (7) dias o fraccién
menor de cuatro (4) dias de atraso, al adjudicatario que no cumpliera el compromiso,
dentro de los términos y condiciones estipuladas en la contratacion. Resuelta la
rescision del contrato, el adjudicatario perdera la garantia en proporcion a la parte no
cumplida.

¢ Multa a graduarse por el Organismo Contratante cuando se trate de la provision diaria
de cualquier producto perecedero y de consumo imprescindible, que no podra ser
inferior al Uno por Ciento (1 %), del importe de la provision no efectuada.

o Pérdida de la garantia, sin perjuicio de las demas penalidades que pudieran ser de
aplicacion, en los casos en que el adjudicatario transfiera su contrato sin la anuencia
previa de la autoridad jurisdiccional competente.

En todos los casos, el adjudicatario sera responsable por la ejecucion total o parcial del
contrato por un tercero y sera a su cargo la diferencia del precio que pudiera resultar. Si el
nuevo precio obtenido fuera menor, la diferencia quedara a favor del Organismo Contratante.

La mora se considerara producida por simple vencimiento del plazo contractual, sin necesidad
de interpelacién judicial o extrajudicial.

Articulo 56°: Fuerza mayor o casos fortuitos

Las razones de fuerza mayor o fortuitas que impidan el cumplimiento de los compromisos
contraidos por los oferentes y adjudicatarios deberan ser puestas en conocimiento del
Organismo Contratante, dentro del término de ocho (8), dias de producirse. Si el vencimiento
fijado para el cumplimiento de la obligacion fuera inferior a ocho (8) dias, la comunicacion
referida debera efectuarse antes de las veinticuatro (24), horas de dicho vencimiento.

Transcurridos dichos términos, quedara extinguido todo derecho al respecto.

Articulo 57°: Forma de hacer efectiva las multas o cargos

Las multas o cargos que se formulen afectaran, por su orden, a las facturas emergentes del
contrato que estén al cobro o en tramite y luego a la garantia.

Si en oportunidad de liquidar la factura pertinente, la aplicacién de la multa a cargo estuviese
aun en trdmite, tal operacion se practicard deduciendo provisoriamente de la misma, la suma
en que se estime dicha multa o cargo a aplicar.
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Articulo 58°: Inspeccién en fabrica

Cuando la adquisicion se refiera a articulos a manufacturarse, los adjudicatarios facilitaran a la
reparticion interesada el libre acceso a sus lugares de produccién, debiendo proporcionarse
todos los datos y antecedentes que requieran a fin de verificar si la fabricacion de aquellos
articulos se ajusta a las condiciones pactadas.

El hecho de que se haya sido inspeccionada la mercaderia a proveer, no libera al adjudicatario
de la responsabilidad por las deficiencias de las mismas.

Articulo 59°: Gastos a cargo del adjudicatario
Sin excepcion seran por cuenta del adjudicatario los siguientes gastos:

e Sellado del contrato en la proporcion correspondiente, el que sera repuesto en la orden
de compra o provision. Si se suscribe contrato, la reposicién se hara en el mismo.

e Costo de analisis en caso de ser rechazada con fundamento una mercaderia o servicio.

e Costo de despacho y servicios aduaneros si se han abonado, andlisis, etc., y los
incurridos por cualquier concepto en el caso de rechazo o abandono de las mercaderias
compradas “C.I.F.”, Buenos Aires u otro puerto de la Republica.

e Costo de andlisis o pruebas y gastos pertinentes realizados a requerimiento de los
adjudicatarios por su desacuerdo con los ejecutados en oportunidad de la recepcion de
los elementos, siempre que estos nuevos analisis concuerden con los primeros.

e Gastos de protocolizacion del contrato cuando se previera esa formalidad en las
clausulas particulares de la contratacion.

e La reparacion o reposicién, segun proceda, de los elementos destruidos total o
parcialmente a fin de determinar si se ajusta en su composicién o construccién a lo
estrictamente contratado, solo en caso de que en esa forma se compruebe defectos o
vicios en los materiales 0 en su estructura. En caso contrario los gastos pertinentes
estaran a cargo del organismo comprador.

Articulo 60°: Sanciones

Sin perjuicio de las multas, pérdidas de garantia y otras penalidades que corresponda aplicar,
las transgresiones en que incurran los oferentes o adjudicatarios los hara pasibles de las
siguientes sanciones:

Apercibimiento:

e A toda firma que incurriera en la comisién de incorrecciones que no lleguen a constituir
hechos dolosos.

o Al adjudicatario que reiteradamente dejara de cumplimentar sus compromisos por
hechos debidos a su culpa.

Suspension del Registro Provincial de Proveedores del Estado:
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o Por un término de hasta tres (3) afios a la firma que se hiciera pasible de un segundo
apercibimiento dentro del periodo de un (1) afio.

e Por un término de cinco (5) afios, a la firma suspendida con anterioridad que incurriera
en hechos gue se hiciesen pasibles de nuevas suspensiones.

e Por un término de hasta diez (10) afios, cuando se comprobase la comision de hechos
dolosos.

¢ De lo actuado se dara vista a la firma respectiva para que, en el término de diez (10)
dias, formule los descargos o aclaraciones a que se considere con derecho.

Reglamentado por Decreto 2.350/13:

Articulo 60°; Sanciones

La sancion de apercibimiento prevista en el Articulo 60 de la Ley N° 9.341, ser& dispuesta por
la Direccion General de Sistemas de Contratacion.

La sancion de Suspension en el Registro de Proveedores de Bienes y Servicios del Estado
sera aplicada por el Ministerio de Hacienda, en su condicion de Organismo Coordinador de los
Sistemas de Administracion Financiera.

En ambos casos para la aplicacion de las sanciones se deberd llevar a cabo una investigacion
sumaria acerca de las circunstancias que ocasionaron o generaron las transgresiones.

Remision de informacion. Los organismos facultados para realizar contrataciones, y aplicar
sanciones por incumplimientos contractuales deberan comunicarlas a la Direccién General de

Sistemas de Contratacién, dentro de los cinco (5) dias habiles de aplicadas, para que proceda
conforme lo establece la legislacion.

Titulo IX: De la Obra Publica

Articulo 61°

Las disposiciones contenidas en la presente ley seran de aplicacién a los contratos de obra
publica, en todo cuanto no se oponga al Decreto-Ley N° 21.323/63 y sus normas
complementarias, modificatorias reglamentarias, las cuales mantienen su plena vigencia.

Titulo X:; Direccion General de Sistemas de Contratacion

Articulo 62°

Incorpérase al Articulo 5° de la Ley N° 6.425 el Sistema de Contrataciones.

Articulo 63°
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Créase en el ambito del Ministerio de Hacienda y bajo dependencia directa de la Subsecretaria
de Administracion Financiera, la Direccion General de Sistemas de Contrataciones y el
respectivo cargo de Director General de Sistemas de Contratacion-Funcionario No
Escalafonado, la que tendré la siguiente competencia:

a. Proponer politicas y recomendar normas, incluyendo la supervision y coordinacién de
los sistemas de formacion y capacitacion de funcionarios dedicados a tareas de
contratacion publica.

b. Realizar el seguimiento de los procedimientos de contratacion, en el ambito de su
competencia.

c. Centralizar, actualizar y difundir la informacion y la evaluacién del sistema en el &mbito
de la Funcion Ejecutiva.

d. Disponer el control, revisidbn y supervision de las contrataciones autorizadas por los
distintos Organismos Contratantes.

e. Proponer la implementacion de mecanismos que permitan utilizar nuevas tecnologias
para mantener actualizado el Sistema de Contrataciones.

f.  Proponer la actualizacion de las normas y su reglamentacion, a los fines de agilizar
eficientizar y disminuir el gasto administrativo en las contrataciones.

g. Asesorar en materia de contrataciones a los Servicios de Administraciéon Financiera que
lo requieran.

h. Todas las demas funciones que, en el marco de esta ley, le adjudique la
reglamentacion.

Titulo XI: Disposiciones Transitorias y Finales

Articulo 64°

El presente Régimen entrar4 en vigencia a los ciento ochenta (180) dias corridos de su
publicacion en el Boletin Oficial, con efecto sobre las contrataciones que se autoricen a partir

de dicha fecha.

Modificado por Decreto N° 1537/13 que reza:

Articulo 2°

Prorrégase por el término de sesenta (60) dias, a partir de su vencimiento, el plazo fijado por el
Articulo 64° de la Ley N° 9.341.

Articulo 65°

o Deroganse, a partir de la vigencia de la presente, todas las normas que se opongan a
los contenidos de la presente ley, y en particular:

e El titulo 11l del Capitulo Il de la Ley N° 3.462, modificada por el Decreto-Ley N° 3.648,
sus normas complementarias y reglamentarias.

o El Decreto N° 120/04, sus normas complementarias, modificatorias y reglamentarias.
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e El Decreto N° 1.645/04.
e El Decreto N° 1.799/09 de Contratacion Abreviada.

Articulo 66°
Comuniquese, publiquese, insértese en el Registro Oficial y archivese.

Dada en la Sala de Sesiones de la Legislatura de la Provincia, en La Rioja, 127° Periodo
Legislativo, a trece dias del mes de diciembre del afio dos mil doce.

Proyecto presentado por la Funcién Ejecutiva
Angel Nicolas PAEZ (Vicepresidente 1° - Camara de Diputados e/e de la Presidencia)
Jorge Raul MACHICOTE (Secretario Legislativo)

(Ley Autopromulgada)
Decreto N° 2.350

La Rioja, 27 de diciembre de 2013

Visto: la Ley N° 9.341 y el Decreto de Necesidad y Urgencia N° 1.537 de fecha 26 de setiembre
de 2013;y,

Considerando:

Que mediante la norma de mencion se estableci6 un nuevo Régimen General de
Contrataciones de aplicacion en todo el ambito de la Administracion Publica Provincial, cuya
entrada en vigencia se prorrog6 por disposicion del Decreto

N° 1.537/13.

Que, de conformidad con las facultades otorgadas a esta Funcién Ejecutiva por el inciso 1.- del
Articulo 126° de la Constitucién Provincial, corresponde la reglamentacion de la norma a
efectos de facilitar su cumplimiento.

Que, en este sentido, el Ministerio de Hacienda ha elaborado el proyecto de reglamentacion,
gue incluye, ademas, el Pliego Unico de Condiciones Generales para la Contratacion de Bienes
y Servicios y el tramite que debera observarse para concretar una contratacion.

Que es proposito aprobar lo actuado por el Ministerio de Hacienda, e instruirlo para llevar
adelante las acciones que permitan su publicacion, para una eficaz aplicaciéon de la nueva
norma en materia de contrataciones.

Por ello, y en uso de las facultades otorgadas por el
Articulo 126° de la Constitucion Provincial,

EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA
DECRETA:

Articulo 1°

Apruébase la reglamentacion de la Ley N° 9.341, Régimen General de Contrataciones,
elaborado por el Ministerio de Hacienda y que, como Anexo |, forma parte integrante del
presente acto administrativo.
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Articulo 2°

Apruébase el Pliego Unico de Condiciones Generales para la Contrataciones de Bienes y
Servicios, elaborado por el Ministerio de Hacienda y que, como Anexo Il, forma parte integrante
del presente acto administrativo.

Articulo 3°

Los Organismos de la Administracion Publica Provincial deberan cumplir en todo procedimiento
de contratacion con los trdmites establecidos en la Ley N° 9.341 y que, en forma gréfica, se
explicitan en el Anexo lll, que forma parte del presente decreto.

Articulo 4°

Instriyese al Ministerio de Hacienda para que, con la participacion de sus Organismos
especificos, se elaboren los documentos estdndar de contratacidbn y se emitan guias de
recomendaciones y buenas practicas que orienten a los Servicios de Administracion Financiera
en el desempefio de sus funciones. Asimismo, deberé organizar los registros requeridos para el
seguimiento y evaluacion del funcionamiento de este sistema; y registrar estadisticamente las
contrataciones que se llevan a cabo en el Estado Provincial.

Articulo 5°

A los efectos de su aplicacién inmediata en el ambito de esta Funcidén Ejecutiva, el Ministerio
de Hacienda debera organizar los cursos de capacitaciébn que resulten necesarios para la
correcta aplicacion del Régimen General de Contrataciones creado por la Ley N° 9.341 y su
reglamentacion.

Articulo 6°

Facultase al Ministerio de Hacienda a adecuar los montos limites establecidos en el Anexo | del
presente Decreto, cuando la realidad econémica asi lo amerite.

Articulo 7°

Autorizase al Ministerio de Hacienda a dictar las normas complementarias e interpretativas de
lo resuelto en el presente acto administrativo.

Articulo 8°

El presente decreto sera refrendado por el sefior Ministro de Hacienda y suscripto por el sefior
Secretario de Hacienda.

Articulo 9°

Comuniquese, publiquese, insértese en el Registro Oficial y archivese.
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Herrera, Luis Beder, Gobernador
Guerra, R.A., M.H.
Fuentes, S.H.

Anexo |: Reglamentacion Régimen General de Contrataciones

El texto del Anexo | se encuentra agregado al pie del articulo respectivo de la Ley.

Anexo IlI: Pliego Unico de Condiciones Generales para la Contratacion de
Bienes y Servicios de la Provincia de La Rioja

Articulo 1°: Procedimientos de Contratacién Alcanzados

Las presentes Condiciones Generales rigen para los procedimientos regulados por el Régimen
General de Contrataciébn para la Administracion Publica Provincial — Ley N° 9.341 y su
reglamentacion.

Articulo 2°: Responsabilidad Interesados

Es responsabilidad exclusiva de los potenciales interesados en presentar Oferta, tomar debido
conocimiento de todas las condiciones establecidas en el presente Pliego Unico de
Condiciones Generales.

Articulo 3°: Conocimiento y Aceptacion

La formulacién de la Oferta implica el conocimiento y aceptacion de este Pliego y su
sometimiento a todas sus disposiciones y las de la Ley N° 9.341 y su reglamentacion.

Articulo 4°: Apertura

En el lugar, dia y hora determinados para celebrar el acto, se procedera a abrir las propuestas
en presencia de las autoridades competentes e interesados que concurran al mismo.

Si el dia fijado para ese acto fuere feriado o declarado como tal, 0 asueto administrativo, éste
tendréa lugar el primer dia habil siguiente, a la misma hora.

A partir de la hora fijada para la apertura de las propuestas, no podra bajo ningin concepto
aceptarse otras ofertas, aun cuando el acto no se haya iniciado.

Abierto el primer sobre no se aceptaran observaciones, impugnaciones, ni cualquier otra
intervencion que interrumpa el acto.

De las alternativas que se sucedan se labrara acta, la que debera ser absolutamente objetiva y
contener:

a. Numero de orden asignado a cada oferta
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b. Numero de oferentes
c. Montos y caracteristicas de la garantia cuando corresponda su presentacion.
d. Monto de la oferta.
e. Observaciones y/o impugnaciones que se hicieran al finalizar el acta.
El acta sera firmada por los funcionarios presentes y por los asistentes que deseen hacerlo.

Los originales de las propuestas seran rubricados por el funcionario que presida el acto.
Articulo 5°: Domicilios. Jurisdiccion

Los Oferentes deben fijar su domicilio real y legal, siendo requisito indispensable que este
ultimo lo sea en la ciudad de La Rioja.

Las partes se someten a la jurisdiccion de los Tribunales del Fuero Contencioso Administrativo

de la ciudad de La Rioja.

Articulo 6°: Inscripcidn en el Registro de Proveedores y Contratistas del Estado.
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales

Los Interesados en formular Oferta, deberan:
a. Estar inscriptos en el Registro Provincial de Proveedores y Contratistas del Estado, en
los términos del Articulo 10° de la Ley N° 9.341 y concordantes de su Reglamentacion,

excepto los casos de excepcion que la misma norma preveé.

b. Acreditar el cumplimiento de las disposiciones del Decreto N° 480/97 - Certificado de
Habilitacién Fiscal para Contratar y para Percibir - y su complementario.

c. Acreditar estar al dia con sus obligaciones laborales -Certificado de Libre Deuda
Laboral.

Articulo 7°: Moneda de Cotizacion. Ofertas Alternativas. Cotizaciones Parciales
La cotizacion se efectuard en pesos.
La cotizacion debera especificar el precio unitario y total de cada renglén, en nimeros y letras y
en nameros por el total general de la propuesta. De existir discrepancias entre nameros y
letras, prevalecera el monto expresado en letras. Cuando no se correspondan los precios
totales con los unitarios, éstos se tomaran como base para determinar aquellos y el total de la
Propuesta.
Los precios unitarios cotizados, seran expresados en pesos con dos decimales.
Los Oferentes podran formular propuesta por todo o parte de lo licitado, y aun por parte del

renglon.

Articulo 8°: Impuesto al Valor Agregado (IVA)
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A los efectos del Impuesto al Valor Agregado (IVA), el Organismo Contratante actlia como
Consumidor Final.
Articulo 9°: Valor del Pliego
Sera fijado por el Organismo Contratante, como asi también el medio y la forma en que se
efectivizara su pago, debiendo adjuntar a la oferta, en su caso, el correspondiente comprobante
o0 recibo de compra de pliego.
Articulo 10°: Mantenimiento de Oferta. Prérrogas
Producido el vencimiento del plazo de mantenimiento de Oferta establecido en las Condiciones
Particulares el Organismo Contratante podra solicitar a los proponentes cuyas ofertas hayan
resultado validas, la ampliacion de dicho plazo por tiempo determinado dejando constancia en
las actuaciones.
Articulo 11°: Garantias de Ofertay de Cumplimiento del Contrato
Las Ofertas deberdn ser afianzadas por el Proponente o Adjudicatario, conforme las
previsiones exigidas por el Articulo 34 de la Ley N° 9.341 y las que, para el presente llamado,
se establezcan en las Condiciones Particulares.
Articulo 12°: Defectos de Forma. Desestimacion de Ofertas
Seran desestimadas aquellas Ofertas que:

a. No estuvieren firmadas por el Oferente o su representante legal;

b. Estuvieren escritas con lapiz;

c. Carecieran de la Garantia exigida o fuera insuficiente, 0 no se presentaren las muestras
exigidas por las Condiciones Particulares;

d. Cuyo Oferente estuviera suspendido o excluido del Registro Provincial de Proveedores
y Contratistas del Estado;

e. Contuvieran condicionamientos;
f. Tuvieran raspaduras, enmiendas o interlineas en el precio, cantidad, plazo de entrega o
alguna otra parte que hiciere a la sustancia del contrato y no estuvieran debidamente

salvadas;

g. Se formularan clausulas o determinaciones en expresa contradiccion con las normas
gue rigen la contratacion;

h. Se encuentren alcanzadas por otras causales de inadmisibilidad expresa vy

fundadamente previstas en las Condiciones Particulares.

Articulo 13°: Invariabilidad de Precios
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Conforme lo establecido por el Articulo 49° de la Ley N° 9.341, los precios adjudicados
conforme las Ofertas que se presenten y en los contratos que se formalicen, seran invariables.

Asimismo, y de tratarse el contrato resultante de tracto-sucesivo, el Comitente se reserva el
derecho de limitarlo en caso de producirse, con relacion a los precios de mercado, diferencias
que perjudiquen sus intereses.

Cualquier variacion en las alicuotas de los impuestos nhacionales, provinciales y tasas
municipales vigentes o a crearse en un futuro, no seran idéneas para modificar en mas el
precio final por el que se adjudique la contratacion.

Articulo 14°: Gastos No Contemplados en el Precio Cotizado

El Organismo Contratante no reconocera ningun cargo por ningan concepto, mas all4 de los
precios cotizados.

Todos los aranceles, tasas, fletes y otros gastos involucrados, correran por cuenta exclusiva de
los Oferentes o de los Adjudicatarios, segun corresponda.

Articulo 15°: Descuentos. Bonificaciones Pronto Pago

No seran considerados a los fines de la adjudicacion, descuentos de ninguna clase que
pudieran ofrecerse por pronto pago o que condicionen la Oferta, alterando las bases del
concurso, debiendo no obstante ser tenidos en cuenta en el trAmite de los pagos.

Articulo 16°: Preadjudicacion. Observaciones

La Preadjudicacién se efectuara conforme al procedimiento establecido por el Articulo 43 de la
Ley N° 9.341 y su reglamentacion.

Las observaciones que los Oferentes estimen corresponder, referidas a ese Acto, deberan ser
presentadas por escrito ante el Organismo Contratante, dentro del plazo perentorio de cuarenta
y ocho (48) horas de publicado el anuncio.

Articulo 17°: Igualdad de Ofertas

En caso de igualdad de precios y calidad entre dos o més ofertas, se llamara a los proponentes
a mejorarlas en remate verbal, en la fecha que establezca el Organismo Contratante, conforme
lo normado por el Articulo 42° de la Ley N° 9.341 y su reglamentacion.

Articulo 18°: Adjudicacion Total. Parcial. Rechazo

La adjudicacion se efectuara conforme las facultades emergentes del Articulo 41° de la Ley N°
9.341 y en consecuencia, el Organismo Contratante podra rechazar todas las propuestas o
adjudicar parte de los elementos solicitados, sin que el Adjudicatario tenga derecho a exigir
indemnizacion o diferencia de precios a su favor; también podra considerarlo fallido en su
totalidad.

Articulo 19°; Perfeccionamiento del Contrato
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Resuelta la Adjudicaciéon por el Organismo Contratante, el contrato sera perfeccionado
conforme al procedimiento establecido por los Articulos 46°, cc. y ss. de la Ley N° 9.341 y su
reglamentacion y al previsto en las Condiciones Particulares.

Articulo 20°: Modificaciones del Contrato

El Organismo Contratante podra introducir modificaciones al contrato conforme las
disposiciones y limites establecidos en el Articulo 48 de la Ley N° 9.341.
Articulo 21°: Entregas Parciales

Cuando las Condiciones Particulares contemplen que la provision de bienes o insumos se
llevard a cabo mediante entregas parciales, las Solicitudes de Entregas Parciales seran
emitidas por el Organismo Contratante de acuerdo con las previsiones, en tal sentido,
contenidas en las bases de la contratacion.

Articulo 22°: Pago

El Organismo Contratante cancelara sus obligaciones conforme las disposiciones y el proceso
establecido por los Articulos 54° de la Ley N° 9.341, su reglamentacién y demas normativa
complementaria aplicable.

En los contratos de tracto-sucesivo, la facturacién deberd emitirse por mes calendario vencido,
salvo disposicién en contrario.

Articulo 23°: Pago Anticipado Total o Parcial

En casos excepcionales y cuando las caracteristicas y/o complejidad de la contratacion lo
ameriten, y el Pliego de Condiciones Particulares lo contemple podran efectuarse pagos
anticipados (total o parcial), de conformidad con las previsiones contenidas en el Articulo 54°
de la Ley N° 9.341 y su reglamentacion.

Articulo 24°: Obligaciones del Adjudicatario

Sin perjuicio de las demas obligaciones del Adjudicatario establecidas en este Pliego, el
Adjudicatario sera responsable de:

1. Inscribirse en el Registro de Beneficiarios del Estado Provincial dependiente de la
Tesoreria General de la Provincia, a los efectos de la liquidacion y pago de su contrato.

2. Dar cumplimiento en tiempo y forma con el servicio, prestacion o entrega de bienes o
INSUMOS.

3. No afectar el normal desenvolvimiento del personal, los bienes o propiedades de la
Administracion Provincial durante la ejecucion de los trabajos de instalacion, puesta en
marcha, prestacion del servicio y/o entrega de bienes.

4. Tomar todas las precauciones necesarias que tiendan a evitar accidentes personales o
dafios a la propiedad, producidos por las maniobras en las tareas, por la accion de los
elementos o demas causas eventuales.

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE CONTRATACIONES

MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZASPUBLICAS 52



5. Cumplir con las normas vigentes en materia laboral respecto de todo el personal a su
cargo afectado al cumplimiento del contrato.

Articulo 25°: Incumplimientos
El incumplimiento de las obligaciones contraidas por los Oferentes, Preadjudicatarios o
Adjudicatarios, dara lugar a la aplicacion de las penalidades y sanciones que prevén los
Articulos 55°, 60° y cc y ss de la Ley N° 9.341, su reglamentacion y a las especificas que
establezcan las Condiciones Particulares.
Articulo 26°: Plazos
Todos los plazos se computaran conforme con las disposiciones del Articulo 29° de la Ley N°
9.341 y seran perentorios e improrrogables, salvo que en forma expresa se disponga lo
contrario.
Articulo 27°: Situaciones no Previstas. Normas Subsidiarias. Normativa Aplicable
Las situaciones no previstas en el presente Pliego Unico de Condiciones, se resolveran sobre
la base de lo establecido por la normativa aplicable al presente llamado, que se halla
preceptuada por:

o EI Régimen General de Contrataciones (Ley N° 9.341) y su reglamentacion.

e La Ley Procedimiento Administrativo Provincial (Decreto-Ley N° 4044/81).

e La Ley de Administracién Financiera (Ley N° 6.425) sus normas complementarias,
modificatorias y reglamentarias.

e EI Cdodigo Tributario Provincial (T.O. Ley N° 6.402), sus normas complementarias,
modificatorias y reglamentarias.

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE CONTRATACIONES

MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZASPUBLICAS 53



Anexo IllI: Diagrama del proceso de contrataciones

Organismo peticionante solicita al SAF
la compra o contratacion de un bien o servicio.
!
El titular del Organismo Contratante autoriza
en forma expresa gestion de compra.
No resulta necesario dictado de acto administrativo alguno.
!
El SAF verifica la existencia de créditos y cuota presupuestaria,
realiza el Preventivo y completa la documentacion.

!

Elaboracion de los pliegos de bases particulares,
asi como de las especificaciones técnicas aplicables.

!

Difusion del pliego.
!
Recepcion de ofertas.
!

Apertura de ofertas.
!
de Preadjudicacion.
!

Dictamen del &rea legal del Organismo Contratante.
!

Adjudicacioén y perfeccionamiento del contrato.

Modificado por la Resolucién M.H. N°298/14:

“Articulo 3

Aclarar que en las contrataciones encuadradas en el Articulo 13, inciso c¢), apartado 1-monto-,e
inciso d)- Contrataciones de menor cuantia-, de la ley 9.341, se debera elaborar la Planilla de
Caracteristicas, Cantidades y Condiciones Particulares, que se adecuara al formulario estandar
gue elabore la Direccién General de Sistemas de Contratacion.

Estos trdmites serdn autorizados directamente — en forma expresa— por el titular del Servicio de
Administracion Financiera Contratante, no siendo necesario utilizar el pliego Unico de
contrataciones, aprobado por el Decreto 2350/13, respetdndose -en lo demas- el tramite
establecido en dicho acto administrativo.

De esta manera, para estos casos en particular, no resultan de aplicacion los pasos 7 (Apertura
de Ofertas) y 8 (Evaluacion por la Comision de Pre adjudicacion) previstos en el Diagrama de
Proceso de Contratacion contenido en el Anexo Il del Decreto N° 2.350/13”
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AUTORIDAD
SUPERIOR

4

Autorizacion

UNIDAD

REQUIRENTE (U.R.)

1.-
-Pedido
escrito
-Costo
Estimativo
-Antecedentes

2.-
-Caratula
-Expediente

Flujograma Contratacion Directa y Menor Cuantia
Contratacion Directa (Articulo 13° Inciso C, Apartados 1 y 3) y Menor Cuantia (Articulo Inciso D, Ley 9341 y Decreto F.E.P. 2350/13)

SERVICIO DE ADMINISTRACION

FINANCIERA (S.A.F.)

P.O.B.

5.-
-Registro
Preventivo del
Gasto
-Planilla de
Cantidades y
Caracteristicas
-Especificaciones
Técnicas

DESCRIPCION

1).- Al iniciarse toda contratacion, deberdan cumplirse con los siguientes requisitos:
a) Formular el pedido por escrito al 5.AF, estableciendo la especie, calidad
conforme a la terminologia calificativa usual en el comercio vy cantidad del objeto
motive de la contratacion, determinando ademads si los elementos deben ser
nuevos, usados o reacondicionados, etc.; en caso de urgencia, emergencia o caso
fortuito, debera fundarse la eleccion del procadimiento.

b) Estimar su costo, valiéndose de todas las herramientas a su alcance incluidos los
presupuestos obtenidos a través de recursos informaticos (ver Punto 3 Circular
D.G.5.C. N2 01/14);

c) Determinar los plazos o términos que regiran el cumplimiento del contrato

d) Suministrar todo otro antecedente gue supongan de interés para la mejor
apreciacion de lo solicitado y que permita fijar con precision la imputacion del
gasto. 5i se tratara de elementos destinados a sustituir a otros informaran ademas
sobre el estado y valor de éstos, |as causas que originan |a reposicion o sustitucion
y, subsidiariamente, el empleo gue pudiera darsele o las reparacicnes necesarias
para proseguir utilizandolos. (Ver articulo 222 inciso 1 puntos a, b ¢ y d Decreto
F.E.P. 235013 y Puntos 1y 2 Circular D.G.5.C. N2 01/14).

2).-Caratula del tramite y formacion del expediente por el organismo requirente
yio S.AF.

3).- Con la autorizacion expresa, directa y exclusiva de la autoridad competente
(segun montos expresados en el art. 5 inc. b, ¢ y d Res. MH N2721/16). En caso de
contrataciones directas por urgencia, emergencia o fuerza mayor, debera dictarse
acto administrativo por la maxima autoridad del organismo contratante (Art. 13
inc. ¢, apartado 3, de Ley 9341 reglamentada por Decreto 2350,/14)

4).- Para establecer el P.0O.B., el S.A.F. tendra en cuenta el valor del bien o servicio
brindado por el Sistema de Contratacion yfo a través de un valor ponderado que
surja del cotejo de los precios de dichos bienes y servicios en plaza o de otras
plazas de extrafias jurisdiccionas. (ver articulo 222 inciso 3 Decreto F.E.P. 2350/13
y Punto 3 Circular D.G.5.C. N2 01/14)

5).- Efectuar el registro preventivo del gasto y confeccionar la planilla de
cantidades y caracteristicas de los bienes y servicios objeto de la misma conforme
al Pliego Simplificado Anexo Il (Art. 13 Inc. C Apartados 3, 6, 14, 16, 17 Ley 9.341)
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AUTORIDAD UNIDAD
SUPERIOR REQUIRENTE (U.R.)

Informe
Técnico

Flujograma Contratacién Directa y Menor Cuantia
Contratacion Directa (Articulo 13° Inciso C, Apartados 1 y 3) y Menor Cuantia (Articulo Inciso D, Ley 9341 y Decreto F.E.P. 2350/13)

SERVICIO DE AD

MINISTRACION

FINANCIERA (5.AF.)

0.-
Invitacion y
Pliego

—

7.-
Publicidad en
sitio web

.-'-"'-FH-._FH-H-

DESCRIPCION

).- 5e invita a participar de la contratacion a un (01) proveedor del rubro en los
casos del Art. 13 Inciso d) y €) Apartado 3. En el caso de las contrataciones del Art.
13 Inciso C) Apartado 1, debera invitarse a 3 (tres) proveedores del ramo (4Art. 13
inc. € in fine Ley 9341. Decreto F.E.P. M® 235013 y Ley 9.573). Adjuntar
Formulario de Invitacidn a cotizar aprobado como Anexo | por la Disposicion
DGESC M2 004/14 vy Planilla de Caracteristicas, Cantidades y Condiciones
Particulares (Anexo Il Disposicion D.G.5.C. N2 04/14) (ver articulos 232 y 242 Ley
9341 y Decreto F.E.P. 2350/13).

7).- Publicar en el sitic compras.larioja.gov.ar conforme las pautas indicadas en el
Anexo | de la Disposicion D.G.5.C N2 05017 (Ver Circular D.G.5.C. N2 02/18)

8) Informe Técnico que determine si se cumplen o no con las especificaciones
requeridas y establecidas (ver Arts. 32 a 422 Ley 9341 y Decreto F.E.P. N2
2350/13) si las caracteristicas de la contratacion asi lo requieren.

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE CONTRATACIONES
MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZASPUBLICAS

56



Flujograma Contratacién Directa y Menor Cuantia
Contratacion Directa (Articulo 13° Inciso C, Apartados 1 y 3) y Menor Cuantia (Articulo Inciso D, Ley 9341 y Decreto F.E.P. 2350/13)

SERVICIO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA (S.A.F.)

AUTORIDAD UNIDAD
SUPERIOR REQUIRENTE {U.R.)

Q.-
Adjudicacion

10.-
Contabilidad
Presupuestaria

11.-
Compromiso

/ 12
Orden de Compra

13- o Provision
Recepcién
Provisoria y
Definitiva
1 14.-
i Factura
15.-

Orden de Pago

DESCRIPCION

9).- Se dicta el Acta Administrative de adjudicacion, gque debera ser notificado a
todos los interesados (Ver Punto 12 de Circular D.G.5.C. N2 02/14) El contrato se
perfecciona con la adjudicacion efectuada por la autoridad competente, conforme
al monto de la contratacion, dentro del plazo de mantenimiento de las ofertas. La
contratacion se perfecciona mediante la resolucién de adjudicacidn o suscripcién
de un contrato, el que se firmara con posterioridad a la constitucion de garantia de
cumplimiento (ver articulos 432, 442, 462 y 472 Ley 9341 y Decreto F.E.P.
2350/13).

10).- Confeccion de Formulario de Compromiso y Orden de Pago del ESIDIF.

11).- Compromiso, implica el nacimiento de la relacién juridica con terceros, la
aprobacion de la autoridad competente, la aplicacion de los recursos y la
identificacién de la persona fisica y juridica con la cual se establece la relacion
comercial.

12).- Orden de provisién o de compra de los bienes y servicios.

13).-Los adjudicatarios procederan a la entrega de los efectos ajustandose a la
forma, fecha, plazo, lugar v demas especificaciones. El organismo receptor y/o
destinatario de los bienes y servicios contratados debera realizar e informar al SAF
actuante, la wverificacidn definitiva de los mismos dentro del plazo fijado
legalmente contados desde la recepcion provisoria, salvo que los pliegos de bases
y condiciones establezcan un plazo distinto de acuerdo con la naturaleza de los
bienes y servicios (ver articulo 512 Ley 9341 y Decreto F.E.P. 2350/13. Considerar
punto 13 de la Circular 02/14 DGSC).

14).- Recepcidn de la Factura del comercio adjudicado (ver articulo 542 Ley 9.341 y
Decreto 2350/13).

15).- Emision de la Orden de Pago. Los pagos seran efectuados en el plazo de 30
dias desde el Acta de Recepcion Definitiva. (ver articulo 542 Ley 9.341 y Decreto
2350/13).
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Flujograma Contratacién Directa
(Articulo 13°inciso C, Apartados 2, 4,5, 6, 7, 8,9, 10, 12, 13, 14, 15, 16 y 17 Ley 9.341 y Decreto F.E.P. 2350/13)

SERVICIO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA (S.A.F.)

AUTORIDAD UNIDAD COMISION DE. DESCRIPCIGN
SUPERIOR REQUIRENTE (U.R.) PREADJUDICACION
1).- Al iniciarse toda contratacion, deberan cumplirse con los siguientes requisitos:
1't a) Formular el pedido por escrito al 5.AF., estableciendo la especie, calidad
'PEd!dD conforme & la terminologia calificativa usual en el comercio y cantidad del objeto
escrito motivo de la contratacion, determinando ademas si los elementos deben ser
'FGSH_J nuevas, usades o reacondicionados, etc;
Estimativo . o - ; _
-Antecedentes b) Estimar su costo, vallenduse'de todas las hermmu‘:ntas a su alcance incluidos los
presupuestos obtenidos a traves de recursos informaticos;
) Determinar los plazos o términos que regiran & cumplimiento del contrato
| d) Suministrar todo otro antecedente que supongan de interés para la mejor
3 apreciacion de lo solicitado v que permita fijar con precision la imputacion del
Caratula gasto. 5i se tratara de elementos destinados a sustituir @ otros informaran ademas
—E:erd iante sobre el estado y valor de éstos, |as causas que originan la reposicion o sustitucion
/ y, subsidiariamente, el empleo que pudiera darsele o las reparaciones necesarias
para proseguir utilizandolos. (Ver articulo 222 inciso 1 puntos a, b ¢ y d Decreto
3.- 4,- F.E.P. 2350/13 y Puntos 1 y 2 Circular D.G.5.C. N2 01/14).
Autorizacién || P.0.B.
2).-Caratula del tramite y formacion del expediente por el organismo requirente
yfo5.AF.
5.-
—Regi:stru 3).- Con la autorizacion expresa, directa y exclusiva de la autoridad competente
Pr“g:‘;tf del (segiin montos expresados en el art. 5inc. b, ¢y d Res. MH N2721/16)

4).- Para establecer el P.0.B., el 5.A.F. tendrd en cuenta el valor del bien o servicio
brindado por el Sistema de Contratacion y/o a través de un valor ponderado que

surja del cotejo de los precios de dichos bienes y servicios en plaza o de otras
plazas de extrafas jurisdicciones. (ver articulo 222 inciso 3 Decreto F.E.P. 2350/13
y Punto 3 Circular D.G.5.C. N2 01/14)

5).- Efectuar el registro preventivo del gasto.
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AUTORIDAD
SUPERIOR

UNIDAD
REQUIRENTE [U.R.}

9.-

SERVICIO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA (5.A.F.)

6.-
Invitaciones
Y
Pliegos

Flujograma Contratacién Directa
(Articulo 13°inciso C, Apartados 2, 4,5, 6, 7, 8,9, 10, 12, 13, 14, 15, 16 y 17 Ley 9.341 y Decreto F.E.P. 2350/13)

7.-
Publicidad en
sitio web

Informe
Técnico

.-
Acta de
Apertura

COMISION DE
PREADJUDICACION

10.-
Acta de
Comision de
Preadjudicacian

DESCRIPCION

6).- Adjuntar Pliego Unico de Contratacion Anexo || de Decreto F.E.P. 2350/13 [wer articulos
230 y 247 Ley 9341 y Deceto F.EP. 2350/13). Confeccionar la planilla de cantidades y
caracteristicas de los bienes y servidos objetro de la contratacion conforme al Pliego
Simplificado Anexo || para la Contratacion Directa [Articulo 13 Inciso C Apartados 3, 6, 14,
16, 17 Lley 9.341) o Invitacién a Cotizar (Anexo | Disp. 014/14) v Anexo Il Pliego de
Condiciones Particulares y Especificaciones Téonicas para la Contratacion Directa |Articulo
13 inc. C apartados 2,4,5,7,8,9,10,12,13,14 y 15 lLey 9.341, aprobados por Disposicién
D.G.5.C. N2 016/14 art. 22 y 3%}, segin comesponda [Ver articulos 222, 230 y 250 Lay 9341y
Decreto F.E.P. 2350/13).

7).- Se invita a participar de la contratacion a comerciantes del rubro [Art. 13 inc. € in fine
Ley 9341. Decreto F.EP. N2 235013 y Ley 9.573), con una anticipacion de 48 hs. a la
apertura de las ofertas [Circular DGSC N2 02/14 punto 10) Adjuntar Formulario de Invitacion
a cotizar aprobado como Anexo | por la Disposicidn DGSC N2 004,14 Publicar en el sitio
compras.larioja.gov.ar conforme las pautas indicadas en el Anexo | de la Disposicion D.G.5.C
M2 050/17 [Ver Circular D.G.5.C. N2 02/18).

B).-Confieccién del Aca de Apertura. Las propuestas presentadas serdn abiertas en el local,
dia y hora indicados en la Planilla de Cantidades y Caracteristicas, en presenda de las
autoridades superiores que comespondan, como asimismo de los interesados que
concurran, labrandose acta que serd firmada por los funcionarios intervinientes v los
asistentes que lo deseen. Solo se tomaran en consideracion las propuestas que hubieren
sido presentadas hasta la hora estipulada al efecto. Una vez abierto el acto, no se admitira
propuesta alguna ni modificaciones de los presentes o pedidos de explicacion o aclaracion
que interrumpan el acto (wer Art. 32 Ley 9341 y Decreto FJEP. N2 2350/13)

9).-Informe Técnico que determine si se cumplen o no con las especificadones requeridas y
establecidas [ver articulos 322 a 42° Ley 9341 y Decreto F.E.P, 2350/13).

10).- La preadjudicacion estara a carge de una comision gue se constituird en cada
jurisdiccion conforme lo establezca la reglamentacion. Tendra a su cargo evaluar y calificar
las propuestas, preadjudicando en forma fundada. La preadjudicadon tiene caracter
informative no vinculante y producird efectos juridicos luego de la netificacion de la
adjudicacion definitiva. La Comision de Preadjudicacion estar3 integrada por tres miembros
como mimimo y actuara en las conmtrataciones gue comresponda, en el ambito de su
jurisdiccion. En dicha comision debera participar el titular del Servicio de Administracion
Financiera, un integrante del Departamento, Seccion o Jefatura de Compras y un Asesor
Legal de la Jurisdiccion con informes técnicos o especializados si correspondiere [ver articulo
437 Ley 9341 y Dec. F.E.P. 2350/13 y Punto & de Circular D.G.5.C. N2 02,/14),
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Flujograma Contratacién Directa
(Articulo 13°inciso C, Apartados 2, 4,5, 6, 7, 8,9, 10, 12, 13, 14, 15, 16 y 17 Ley 9.341 y Decreto F.E.P. 2350/13)

SERVICIO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA {S.A.F.)

AUTORIDAD UNIDAD COMISION DE

DESCRIPCION

SUPERIOR REQUIRENTE (U.R.) PREADJUDICACION

/

15.-
Recepcion
Provisoria y
Definitiva

11.-
Adjudicacion

12.-
Contabilidad
Presupuestaria

13.-
Compromiso

14.-
Orden de Compra
o Provisign

i6.-
Factura

17.-
Orden de Pago

11).- 5e dicta el Acta Administrativo de adjudicacion, que debera ser notificado a
todos los interesados (Ver Punto 12 de Circular D.G.5.C. N2 02/14) El contrato se
perfecciona con la adjudicacion efectuada por la autoridad competente, conforme
al monto de la contratacion, dentro del plazo de mantenimiento de las ofertas. La
contratacion se instrumentard mediante la suscripcion de un contrato, el que se
firmaré con posterioridad a la constitucion de garantia de cumplimiento (ver
articulos 432, 242, 462 y 472 Ley 9341 y Decreto F.E.P. 2350/13).

12).- Confeccion de Formulario de Compromiso v Orden de Pago del ESIDIF.

13).- Compromiso, implica el nacimiento de la relacion juridica con terceros, la
aprobacion de la autoridad competente, la aplicacion de los recursos y la
identificacion de la persona fisica v juridica con la cual se establece la relacion
comercial.

14).- Orden de provision o de compra de los bienes y servicios.

15).-Los adjudicatarios procederan a la entrega de los efectos ajustdndose a la
forma, fecha, plazo, lugar v demds especificaciones. El organismo receptor y/o
destinatario de los bienes y servicios contratados debera realizar e informar al SAF
actuante, la verificacion definitiva de los mismos dentro del plazo fijado
legalmente contados desde la recepcion provisoria, salvo que los pliegos de bases
vy condiciones establezcan un plazo distinto de acuerdo con la naturaleza de los
bienes y servicios (ver articulo 512 Ley 9341 y Decreto F.E.P. 2350/13. Considerar
punto 13 de la Circular 0214 DGSC).

16).- Recepcidn de la Factura del comercio adjudicado (ver articulo 542 Ley 9.341 y
Decreto 2350/13).

17).- Emision de la Orden de Pago. Los pagos seran efectuados en el plazo de 30
dias desde el Acta de Recepcion Definitiva. (ver art. 542 Ley 9.341 y Dec. 2350/13).
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AUTORIDAD
SUPERIOR

3.-
Autorizacion

UNIDAD
REQUIRENTE
(U.R)

1.-
-Pedido
escrito
-Costo
Estimativo
-Antecedentes

2.-
-Caratula
-Expediente

Flujograma Concurso de Precios

(Articulo 13° Inciso B, Ley 9.341 y Decreto F.E.P. 2350/13)

SERVICIO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA (S.A.F.)

5-
-Registro
Preventivo del

a.-
P.0.B.

COMISION DE
PREADJUDICACION

DESCRIPCION

1).- Al iniciarse toda contratacion, deberdan cumplirse con los siguientes
requisitos:

a) Formular el pedido por escrito al S.AF., estableciendo la especie,
calidad conforme a la terminologia calificativa usual en el comercio y
cantidad del objeto maotivo de la contratacion, determinando ademas si
los elementos deben ser nuevos, usados o reacondicionados, etc.;

b) Estimar su costo, valiéndose de todas las herramientas a su alcance
incluidos los presupuestos obtenidos a través de recursos informaticos;
c) Determinar los plazos o téminos que regiran el cumplimiento del
contrato

d) Suministrar todo otro antecedente gue supongan de interés para la
mejor apreciacion de lo solicitado y que permita fijar con precision la
imputacion del gasto. 5i se tratara de elementos destinados a sustituir a
otros informaran ademas sobre el estado y valor de éstos, las causas que
originan la reposicion o sustitucion y, subsidiariamente, el empleo que
pudiera darsele o las reparaciones necesarias para prossguir
utilizéndolos. (Ver art. 222 inciso 1 puntos a, b, ¢ y d Dec. F.E.P. 2350/13
y Puntos 1y 2 Circular D.G.5.C. N2 01/14).

2).-Caratula del tréamite y formacion del expediente por el organismo
requirente yfo S.AF.

3).-Con la autorizacion expresa, directa y exclusiva de la autoridad
competente [segin montos expresados en Art. 5 inc. b, ¢, y d Res. M.H.
N2 721./16)

4).-Para establecer el P.O.B., el 5.AF. tendra en cuenta el valor del bien o
servicio brindado por el Sistema de Contratacion yfo a través de un valor
ponderado que surja del cotejo de los precios de dichos bienes y
servicios en plaza o de otras plazas de extrafias jurisdicciones (ver art.
222 inciso 3 Dec. F.E.P. 2350/13 y Punto 3 Circular D.G.5.C. N2 01/14)
5).- Efectuar el registro preventivo del gasto [ver arts. 222, 232 y 252 Ley
9341 y Dec. F.E.P. 2350/13).
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AUTORIDAD
SUPERIOR

UNIDAD
REQUIRENTE
{UR)

Flujograma Concurso de Precios
(Articulo 13° Inciso B, Ley 9.341 y Decreto F.E.P.

SERVICIO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA (S.A.F.)

6.-
Invitacion y
Plizgos

g__
Infarme
Técnico

N

7.-
Invitaciones
y publicidad

sitio web

8.-
Acta de Apertura

COMISION DE

PREADJUDICACION

10.-
Acta de
Comision de
Preadjudicacidn

2350/13)

6).- Acompanar invitacidn (Formulario Anexo | Disposicion D.G.5.C. N2 04/14) y
emplear Pliego Unico de Contratacion [ver articulos 232 y 242 Ley 9341 y Anexo I
Decreto F.E.P. 235013} y Pliego de Condiciones Particulares y Especificaciones
Técnicas (Anexo Il aprobado por Disposicion D.G.5.C. N2 16{14)

7).- Se invita a participar a cuatro (04) proveedores inscriptos en Registro de
Proveedores de Bienes y Servicios del Estado [Ver articulo 302 Ley 9341 y
Decreto F.E.P. 235013 sobre PUBLICIDAD E INVITACIOMNES EN EL CONCURSD
DE PRECIOS. Publicar en el sitio compras.arioja.gov.ar conforme las pautas
indicadas en el Anexo | de la Disposicion D.G.5.C N2 050,17 (Ver Circular D.G.S.C.
N2 02/18)

8).-Confeccion del Acta de Apertura. Las propuestas presentadas serdn abiertas
en el local, dia v hora indicados en la Planilla de Cantidades y Caracteristicas, en
presencia de |as auteridades superiores que correspondan, como asimismo de los
interesados que concurran, labrandose acta que serd firmada por los funcionarios
intervinientes y los asistentes que lo deseen. 54lo se tomardn en consideracion
las propuestas que hubieren sido presentadas hasta |a hora estipulada al efecto.
Una vez abierto el acto, no se admitird propuesta alguna ni modificaciones de los
presentes o pedidos de explicacion o adaracion que intemumpan e acto [wer Art.
32 Ley 9341 y Decreto F.E.P. N2 2350/13)

9).-Informe Técnico que determine si se cumplen o ne con las especificaciones
requeridas y establecidas [wer articulos 322 a 422 Ley 9341 y Decreto F.EP.
2350413).

10).- La preadjudicacion estara a cargo de una comision que se constituira en
cada jurisdiccion conforme lo establezca |a reglamentacien. Tendra a su cargo
evaluar y calificar las propuestas, preadjudicande en forma fundada. La
preadjudicacion tiene cardcter informative no vinculante y producird efectos
juridicos luego de la notificacion de la adjudicacidn definitiva. La Comisidn de
Preadjudicacion estara integrada por tres miembros como minimo y actuara en
las contrataciones que corresponda, en el ambito de su jurisdiccion. Em dicha
comision debera participar el titular del Servicio de Administracion Financiera, un
integrante del Departamento, Seccion o Jefatura de Compras y un Asesor Legal de
la Jurisdiccion, con informes técnicos o espedalizados si correspondiere [ver
articulo 432 Ley 9341 y Decreto F.EP. 2350/13 y Punto & Circular [LG.5.C. N2
02/14).
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AUTORIDAD

SUPERIOR

UNIDAD

REQUIRENTE (U.R.)

_.o-""}f

Flujograma Concurso de Precios
(Articulo 13° Inciso B, Ley 9.341 y Decreto F.E.P. 2350/13)

SERVICIO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA (5.A.F.)

11.-
Adjudicacion

PREADJUDICACION

DESCRIPCION

11).- Se dicta el Acto Administrativo de adjudicacion, que deberd ser
notificade a todos los interesados (Ver Punto 12 Circular D.G.S.C. N2
02/14). El contrato se perfecciona con la adjudicacion efectuada por la
autoridad competente, conforme el monto de la contratacidn, dentro del
plazo de mantenimiento de las ofertas. La contratacion se instrumentard

12.- mediante la notificacion de Ia resolucion de la adjudicacion o suscripcion
Contabilidad de un contrato, el que se firmara con posterioridad a la constitucion de
Presupuestaria garantia de cumplimiento (ver articulos 43%, 442, 462 y 472 Ley 9341 y
T Decreto F.E.P. 2350/13).
13.-

Compromiso

15.-
Recepcion
Provisoria y
Definitiva

12).- Confeccion de Formulario de Compromiso y Orden de Pago de
ESIDIF.

13).- Compromiso, implica el nacimiento de la relacion juridica con

14.- terceros, la aprobacion de la autoridad competente, la aplicacion de los
Orden de recursos y la identificacion de la persona fisica y juridica con la cual se
Provisican establece la relacion comercial.

14).- Orden de provision de los bienes y servicios.
15).-Los  adjudicatarios procederan a la entrega de los efectos
16.- ajustandose a la forma, fecha, plazo, lugar y demas especificaciones. El
Factura organismo receptor y/o destinatario de los bienes y servicios contratados
debera realizar e informar al SAF actuante, la verificacidn efectiva de los
mismos dentro del plazo fijado legalmente contados desde la recepcion
provisoria, salvo que los pliegos de base y condiciones establezcan un

17.- plazo distinto de acuerdo con la naturaleza de los bienes y servicios (ver

Orden de articulo 512 Ley 9341 y Decreto F.E.P. 2350/13; considerar punto 13 de
la Circular D.G.5.C. N2 02/14).
pago
16).- Recepcidn de la Factura del comercio adjudicado (ver articulo 542

Ley 9.341 y Decreto 2350/13)

17).- Emision de la Orden de Pago. Los pagos seran efectuados en el
plazo de 30 dias desde el Acta de Recepcion Definitiva (ver articulo 542
Ley 9.341 y Decreto 2350/13).
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AUTORIDAD
SUPERIOR

UNIDAD
REQUIRENTE
(U.R)

1__
-Pedido
escrito
-Costo
Estimativo
-Antecedentes

A
-Caratula
-Expediente

L

3.-
Autorizacion

SERVICIO DE ADMINISTRACION

Flujograma Licitacién Privada
(Articulo 13° Inciso A, Ley 9.341 y Decreto F.E.P. 2350/13)

FINANCIERA (S.A.F.)

a.-
P.0.B.

-Registro
Preventivo del
Gasto

COMISION DE
PREADJUDICACION

DESCRIPCION

1}).- Al iniciarse toda contratacion, deberan cumplirse con los siguientes requisitos:
a) Formular el pedido por escrito al 5.AF, estableciendo la especie, calidad
conforme a la terminologia calificativa usual en el comerdo y cantidad del objeto
motivo de la contratacidén, determinando ademas si los elementos deben ser
nuevos, usados o reacondicionados, etc.;

) Estimar su costo, valiéndose de todas las herramientas a su alcance incluidos
los presupuestos obtenidos a través de recursos informaticos;

c) Determinar los plazos o tErminos que regir;

d) Suministrar todo otro antecedente que supongan de interés para la mejor
apreciacion de lo solicitado vy que permita fijar con precision la imputacidn del
gasto.

5i e tratara de elementos destinados a sustituir @ otros informaran ademds sobre
el estado y valor de &stos, las causas que originan la reposicion o sustitucion v,
subsidiariamente, el empleo gue pudiera darsele o las reparaciones necesarias
para proseguir utilizandaolos.

{Ver articulo 222 inciso 1 puntos a, b, ¢ y d Decreto F.E.P. 2350/13 y Punto 1y 2
Circular D.G.5.C. N2 01/14).

2).-Cargtula del tramite y formacion del expediente por el organismo requirente
yfoSAF

3).- Con la autorizacion expresa de la autoridad competente (segun montos
expresados en art. 5 inc. b, ¢y d Res. M.H. N2 721/16)

4).- Para establecer el P.0.B., el 5.AF. tendra en cuenta el valor del bien o servicio
brindado por el Sistema de Contratacion y/o a través de un valor ponderado que
surja del cotejo de los precios de dichos bienes y servicios en plaza o de otras
plazas de extrafias jurisdicciones (ver articulo 222 punto 3 Decreto F.E.P. 2350/13
y Punto 3 Circular D.G.5.C. N2 01/14).

5).- Efectuar el registro preventivo del gasto y elaborar la planilla de cantidades y
caracteristicas de los bienes y servicios objeto de la misma. (Ver articulos 222, 232
y 252 Ley 9341 y Anexo |l de Decreto F.E.P. 2350//13).
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AUTORIDAD
SUPERIOR

UNIDAD
REQUIRENTE
(UR)

Flujograma Licitacién Privada
(Articulo 13° Inciso A, Ley 9.341 y Decreto F.E.P.

SERVICIO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA (S.A.F.)

6.-
Invitacién y

Plizgos

g__
Irforme
Técnico

\q.\\_“-\

7.-
Llamado a
Licitacion y
Publicidad en
sitio web

B.-
Acta de Apertura

COMISION DE

PREADJUDICACION

10.-
Acta de
Comision de
Preadjudicacion

2350/13)

DESCRIPCION

6).- Acompahar Invitacion (Formulario Anexo | Disposicion D.G.S5.C. N2 04/14) y
emplear Pliego Unico de Contratadién (ver articulos 232 y 24° Ley 9341 y Anexo Il
de Decreto F.EP. 2350/13) y Pliege de Condiciones Particulares y
Especificaciones Técnicas Anexo Il aprobado por Disposicién DGSC N2 16/14

7).~ Se invita a participar a seis [06) proveedores inscriptos en Registro de
Proveedores de Bienes y Servicios del Estade (Ver articulo 302 Ley 9341 y
Decreto F.E.P. 2350/13 scbre PUBLICIDAD E INVITACIOMNES EN LA LICITACION
PRIVADA. Considerar Circular 0214 punto 10. Publicar en el sitio
compras.larioja.gov.ar conforme laz pautas indicadas en el Anexo | de la
Disposicién D.G.5.C N2 050/17 (Ver Circular D.G.5.C. N2 02/18).

8).- Confecrion del Acta de Apertura. Las propuestas presentadas seran abiertas
en el local, dia y hora indicados en el Pliego de Condiciones Particulares, en
presencia de las autoridades superiores gue correspondan, como asimismo de los
interesados que concurran, labrandese acta que sera firmada por los funcionarios
intervinientes y los asistentes que lo des=en. 3olo se tomaran en consideracion
las propuestas que hubieren sido presentadas hasta |a hora estipulada al efecto.
Una vez abierto el acto, no se admitird propuesta alguna ni modificaciones de los
presentes o pedidos de explicacién o adaracién que interrumpan el acto [ver Art.
32 Ley 9341 y Decreto F.E.P. N2 2350/13)

9).- Informe Técnico que determine si se cumplen o no con las especificaciones
requeridas y establecidas [vwer articulos 322 a 422 Ley 9341 y Decreto F.E.P.
235013).

10).- La preadjudicacion estard a cargo de una comision que se constituira en
cada jurisdiccion conforme lo establezca la reglamentacion. Tendra a su cargo
evaluar y calificar las propuestas, preadjudicandoc en forma fundada. La
preadjudicacion tiene cardcter informative ne vinculante y producira efectos
juridicos luego de la notificacion de la adjudicacien definitiva. La Comision de
Preadjudicacidn estard integrada por tres miembros come minimo y actuard en
las contratacicnes que corresponda, en el dmbite de su jurisdiccion. En dicha
comision deberd participar el titular del Servicio de Administracion Financiera, un
integrante del Departamento, Seccion o Jefatura de Compras y un Asesor Legal de
la Jurisdiccion, con informes técnicos o espedalizados si correspondiere (ver
articulo 432 Ley 9341 y Decreto F.EP, 2350/13 y Punto & de Circular 0LG.5.C. N2
02/14).
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Flujograma Licitacién Privada
(Articulo 13° Inciso A, Ley 9.341 y Decreto F.E.P. 2350/13)

SERVICIO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA (S.A.F.)
COMISION DE
PREADIUDICACION

AUTORIDAD UNIDAD
SUPERIOR REQUIRENTE (U.R.}

DESCRIPCION

11.-
Adjudicacion

12.-
Contabilidad
Presupuestaria

13.-
Compromiso

/

15.-
Recepcion
Provisoria y
Definitiva

14.-
Orden de
Provision

16.-
Factura

17.-
Orden de

pago

11).- Se dicta el Acta Administrativo de adjudicacion, que debera ser
notificado por cédula a todos los interesados (Ver Punto 12 Circular
D.G.5.C. N® 02/14) El contrato se perfecciona con la adjudicacion
efectuada por la autoridad competente, conforme al monto de la
contratacion, dentro del plazo de mantenimiento de las ofertas. La
contratacion se instrumentara mediante la notificacion de la resolucion
de adjudicacion o suscripcion de un contrato, el que se firmara con
posterioridad a la constitucion de garantia de cumplimiento (wer
articulos 432, 442, 462 y 472 Ley 9341 y Decreto F.E.P. 2350/13).

12).- Confeccidn de Formulario de Compromiso y Orden de Pago de
ESIDIF.

13).- Compromiso, implica el nacimiento de la relacion juridica con
terceros, la aprobacidn de la autoridad competente, la aplicacion de los
recursos y la identificacion de la persona fisica v juridica con la cual se
establece la relacion comercial.

14).- Orden de provisidn de los bienes y servicios.

15).-Los  adjudicatarios procederdn a la entrega de los efectos
ajustandose a la forma, fecha, plazo, lugar v demas especificaciones. El
organismo receptor yfo destinatario de los bienes y servicios contratados
debera realizar e informar al SAF actuante, la verificacion efectiva de los
mismos dentro del plazo fijado legalmente contacs desde la recepcion
provisoria, salvo que los pliegos de bases y condiciones establezcan un
plazo distinto de acuerdo con la naturaleza de los bienes y servicios (ver
articulo 512 Ley 9341 y Decreto F.E.P. 2350/13; considerar punto 13 de
la Circular D.G.5.C. N2 02/14).

16).- Recepcion de la Factura del comercdio adjudicado (ver articulo 542
Ley 9.341 y Decreto 2350/13).

17).- Emision de la Orden de Pago. Los pagos seran efectuados en el
plazo de 30 dias desde el Acta de Recepcidn Definitiva [articulo 542 Ley
9341 y Decreto 2350/13)
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AUTORIDAD
SUPERIOR

UNIDAD
REQUIRENTE
(UR)

Flujograma Servicio de Consultoria (Concurso Publico)

(Articulo 12° Ley 9341)

SERVICIO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA (S.A.F.)

PREADJUDICACION

DESCRIPCION

3.-

- Autorizacion

1.-

- Pedido
escrita

- Costo
Estimativo

5.-

- Registro
Preventivo del
Gasto

- Planilla de
Cantidades y
Caracteristicas

4.

P.O.B.

1).- Al iniciarse toda contratacion, deberan cumplirse con los siguientes
requisitos:

a) Formular el pedido por escrito al 5.A_F., estableciendo la especie, calidad
conforme a la terminologia calificativa usual en el comercio y cantidad del
objeto motivo de la contratacion, determinando ademads si los elementos
deben sar nuevos, usados o reacondicionados, etc.;

b) Estimar su costo, valiéndose de todas las herramientas a su alcance
incluidos los presupuestos obtenidos a traves de recursos informaticos;

c) Determinar los plazos o términos que regirdan el cumplimiento del
contrato.

d) Suministrar todo otro antecedente que supongan de interés para la
mejor apreciacion de lo solicitado y que permita fijar con precision la
imputacion del gasto.

Si se tratara de elementos destinados a sustituir a otros informaran ademas
sobre el estado y valor de éstos, las causas que originan la reposicion o
sustitucion vy, subsidiariamente, el empleo que pudiera darsele o las
reparaciones necesarias para proseguir utilizandolos.

(Ver articulo 222 inciso 1 puntos a, b, ¢ y d Decreto F.E.P. 235013 y Puntos
1y 2 Circular D.G.S.C. N2 01/14).

2).- Caratula del tramite y formacion del expediente por el organismo
requirente y/o 5.AF.

3)- Con la autorizacion expresa, directa y exclusiva de autoridad
competente (segun montos expresados en Art. 5 inc. b, ¢, y d Res. M.H. N2
721/16).

4).- Para establecer la ponderacion del “costo” se deberd tener en cuenta la
complejidad de los servicios y la importancia relativa, con relacion a la
calidad. Salvo en circunstancias excepcionales, la penderacion asignada al
costo no puede ser de 20 a 30 puntos de un puntaje de 100. (Ver articulo
122 Ley 9341 Decreto 2350/13).

5).- Efectuar el registro preventive del gasto y confeccionar la planilla de
cantidades y caracteristicas de los bienes y servicios objeto de la misma.
Adjuntar Especificaciones técnicas (ver articulos 222, 232 y 252 Ley 9341 y
Decreto F.E.P. 2350/13).
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Flujograma Servicio de Consultoria (Concurso Pablico)
(Articulo 12° Ley 9341)

UNIDAD SERVICIO DE ADMINISTRACION

AUTORIDAD REQUIRENTE FINANCIERA (S.A.F.) DESCRIPCION

SUPERIOR (UR.)

6).- En caso de invitar a Proveedores inscriptos en Registro de Provesedores de
Bienes y Servidos del Estado acompanar Invitacidn (Formulario Anexo |
Disposicién D.G.5.C. N2 04/14) y empiear Pliezo Unico de Contratacién [ver
articulos 232 y 242 Ley 9341 y Anexo |l de Decreto F.E.P. 2350/13) y Pliego de
Condiciones Particulares y Especificaciones Téonicas [Anexo IV aprobado por
Disposicion DGESC N2 16/14).

7).- Publicacién =n Boletin Oficial y Periddicos de amplia circulacién local. [Ver
articulo 30° Ley 9341 y Decreto F.EP. 2350/13 schre PUBLICIDAD E
INVITACIONES EN LA LICTTACION PUBLICA). Considerar Circular 0214 punto
10, Publicar en el sitio compras.laricja.gov.ar conforme las pautas indicadas en
&l Anexo | de Iz Disposicion D.G.5.C M2 050/17 [Ver Circular D.G.5.C. N2 02/18).
B).- Comunicaciones, consultas y aclaraciones previas a la apertura (wer
Disposicion D.G.C. N2 0016/14 Anexo IV punto 11,

9).- Confeccion del Acta de Apertura. Las propuestas presentadas seran
abiertas en el local, dia y hora indicados en el plisgo en presenda de las
B.- autoridades superiores que correspondan, Escribania General de Gobierno,
como asimismo de los interesados que conourran, labrindose acta que serd

7.-

- Llamado a
Concurso Publico
¥ Publicidad en
Sitio Web

Comunicaciones firmada por los funcionarios intervinientes y los asistentes que lo deseen.

v consultas SZolo s= tomaran en consideracion las propuestas que hubieren side
presentadas hasta la hora estipulada al efecto. Una vez abierto el acto, no se
admitira propuesta alguna ni modificaciones de los presentes o pedidos de
explicacién o aclaradidn que interrumpan el acto. [Ver Art. 32 Ley 9341 y

8- Decreto F.E.P. N2 2350/13).
10.- 10).- La Comisin de Preadjudicacion, previo a emitr su dictamen podrd
CER AT soficitar & los oferentes consultas y aclaraciones. [Wer articulos 322 a 422 Ley
Consulta y 9341 y Decreto F.EP. 235013, Disposicion [.G.C. 0016/14 punto 21).
aclaraciones 11).- La preadjudicacion estara a cargo de una comision que se constituira en
previas a la rcada jurisdiccion conforme lo establezca la reglamentacion. Tendrd a su G@rgo

evaluar y calificar las propuestas, preadjudicando en forma fundada. La
preadjudicacién tiene cardcter informativo no vinculante y producird efectos
juridicos luego de la notificacien de |a adjudicacion definitiva. La Comision de
Preadjudicacion estara integrada por tres miembros come minime y actuara en
las contrataciones que commesponda, en el ambito de su jurisdiccién. En dicha
comisién deberd participar el titular del Servicio de Administracion Finandera,
un integrante del Departamento, Seccion o Jefatura de Compras y un Asesor
Legal de la Jurisdiccion, con informes técnicos o especalizados si
correspondiere (ver articulo 432 Ley 9341 y Decreto F.E.P. 235013 y Punto &
de Circular DLG.5.C. N2 02//14).

Preadjudicacion

11.-

Acta de comision
de
Preadjudicacion
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AUTORIDAD
SUPERIOR

UNIDAD
REQUIRENTE
{U.R}

15.-

- Entrega y
Recepcion

Flujograma Servicio de Consultoria (Concurso Pablico)

(Articulo 12° Ley 9341)

SERVICIO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA (S.A.F.)

12.-

- Adjudicacion

13.-

- Contabilidad
Presupuestaria

14.-

- Compromiso

16.-

- Factura

17.-

- Orden de
Pago

DESCRIPCION

12).- Se dicta el Acta Administrativo de adjudicacion, que deberda ser
notificado 2 todos los interesados (Ver Punto 12 Circular D.G.5.C. N2
02/14). El contrato se perfecciona con la adjudicacion efectuada por la
autoridad competente, conforme al monto de la contratacion, dentra del
plazo de mantenimiento de las ofertas. La contratacion se instrumentara
mediante la suscripcion de un contrato, el que se firmara con posterioridad
a la constitucion de garantia de cumplimiento (ver articulos 442, 462 y 472
Ley 9341 y Decreto F.E.P. 2350/13).

13).- Confeccion de Formulario de Compromiso y Orden de Pago de ESIDIF

14).- Compromiso, implica el nacimiento de la relacion juridica con terceros,
|a aprobacion de la autoridad competente, la aplicacion de los recursos y la
identificacion de la persona fisica y juridica con la cual se establece la
relacidn contractual.

15).-Los adjudicatarios procederan a la entrega del estudio, proyecto o
trabajo encomendado, ajustandose a la forma, fecha, plazo, lugar y demas
especificaciones. El organismo receptor v/o destinatario de la consultoria
contratada debera realizar y remitir al SAF actuante, informe dando cuenta
del cumplimiento de las bases comtractuales establecidas, dentro del plazo
fijado legalmente contados desde la recepcion provisoria, salvo gue los
pliegos de base y condiciones establezcan un plazo distinto (ver articulo 512
Ley 9341 y Decreto F.E.P. 2350/13).

16).- Recepcion de la Factura del oferente adjudicado (ver articulo 542 Ley
9.341 y Decreto 2350/13).

17).- Emision de la Orden de Pago. Los pagos seran efectuados en el plazo
de 30 dias desde Acta de Recepcion (ver articulo 542 Ley 9.341 y Decreto
2350/13).
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Flujograma Licitacién Publica
(Articulo 12° Ley 9.341)

SERVICIO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA (S.A.F.)

UNIDAD .
AUTORIDAD REQUIRENTE COMISION DE

SUPERIOR PREADJUDICACION

DESCRIPCION

L

3.-
Autorizacion

(U.R.)

1.-
-Pedido
escrito
-Costo
Estimativo
-Antecedentes

&

2.-
-Caratula
-Expediente

P.0.B.

5.-
-Registro
Preventivo del
Gasto
-Planilla de
Cantidades y
Caracteristicas
-Especificaciones
Teécnicas

1).- Al iniciarse toda contratacion, deberdan cumplirse con los siguientes requisitos:
a) Formular el pedido por escrito al 5.AF., estableciendo la especie, calidad
conforme a la terminologia calificativa usual en el comerdo y cantidad del objeto
motivo de la contratacion, determinando ademas si los elementos deben ser
nuevos, usados o reacondidonados, etc;

b) Estimar su costo, valiéndose de todas las herramientas a su alcance incluidos
los presupuestos obtenidos a través de recursos informaticos;

c) Determinar los plazos o términos que regiran el cumplimiento del contrato

d) Suministrar todo otro antecedente que supongan de interés para la mejor
apreciacion de lo solicitado v que permita fijar con precision la imputacion del
gasto.

Si se tratara de elementos destinados a sustituir 2 otros informardn ademds sobre
el estado vy valor de éstos, las causas que originan la reposicion o sustituddn v,
subsidiariamente, el empleo gue pudiera dérsele o las reparaciones necesarias
para proseguir utilizandolos. (Ver articulo 222 inciso 1 puntos a, b, ¢ y d Decreto
F.E.P. 2350/13 y Puntos 1y 2 Circular D.G.5.C. W= 01/14).

2).-Caratula del tramite y formacion del expediente por el organismo requirente
yfoSAF.

3).- Con la autorizacion expresa, directa y exclusiva de autoridad competente
(segun montos expresados en Art. 5 inc. b, ¢, y d Res, M_H. N2 721/16)

4).- Para establecer el P.0.B,, el 5.AF. tendra en cuenta el valor del bien o servicio
brindado por el Sistema de Contratacion y/o a traves de un valor ponderado que
surja del cotejo de los precios de dichos bienes y servicios en plaza o de otras
plazas de extrafas jurisdicciones [ver articulo 222 inciso 3 Decreto F.E.P. 2350/13
y Punto 3 Circular D.G.5.C. N2 01/14).

5).- Efectuar el registro preventivo del gasto y confeccionar la planilla de
cantidades y caracteristicas de los bienes y servicios objeto de la misma. Adjuntar
Especificaciones técnicas (ver articulos 222, 232 y 252 Ley 9341 y Anexo Il Decreto
F.EP. 2350/13).

DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE CONTRATACIONES
MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZASPUBLICAS

70



Flujograma Licitacién Publica
(Articulo 12° Ley 9.341)

SERVICIO DE ADMINISTRACION

FINANCIERA (S.A.F.)
UNIDAD

auorDAD  UNOAD COMMON o DESCRIPCION

SUPERIOR PREADIUDICACION
{U.R.)

6).- En caso de invitar a Provesdores inscriptos en Registro de Proveedores de
Bienes y Servicios del Estado acompanar Invitacion [Formularic Anexo |
Disposicion D.G.5.C. N2 04f14) y emplear Pliese Unico de Contratacion [ver
articulos 232 y 24° Ley 9341 y Anexo Il de Decreto F.E.P. 2350/13) y Pliego de
\ Condiciones Particulares y Especdificaciones Técnicas [Amexo | aprobado por
Dispaosicion DGSC N2 16/14)
7- 7).- Publicacion en Boletin Oficial y Periddicos de amplia circulacion local. (Ver
articule 30° Lley 9341 y Decreto FEP. 2350/13 scbre PUBLICIDAD E
Licitacion y INVITACIONES EN LA LICITACION PUBLICA). Considerar Circular 0214 punto 10.
. Publicar en el sitio compras.larioja.gov.ar conforme las pawtas indicadas en =l
Pu*_’l'_c'dad =n Anexo | de la Disposicion D.G.5.C N 050/17 [Ver Circular D.G.5.C. N2 02/18)
sitio web 8).-Confeccién del Acta de Apertura. Las propuestas presentadas sersn abiertas
en el local, dia y hora indicados en Iz Planilla de Cantidades y Caracteristicas, en
presencia de las autoridades superiores que correspondan, Escribania General de
Gobierno, como asimisme de los interesados que concurran, labrandose acta que
'“f‘“me 8.- serd firmada por los fundonarios intenvdnientss v los asistentes que lo dessen.
Tecnico Acta de Apertura Selo se tomaran en consideracion las propuestas que hubieren sido presentadas
hasta la hora estipulada al efecto. Una wer abierto el acto, no ss admitird
propuesta alguna ni medificadionas de los presentes o pedidos de explicacién o
adaracion que interrumpan el acto. [wer Art. 32 Ley 9341 y Decreto F.E.P. N2
2350/13)
9).-Informe Ténico que determing si se cumplen o no con las especificaciones
requeridas y establecidas [wer articulos 320 a 422 Ley 9341 y Decreto F.EP.

6.~
Pliegos

Llamado a

9.-

10.- 2350/13).
Acta de 10).- La preadjudicacien estara a cargo de una comisién que se constituira en
Comisian de cada jurisdiccion conforme o establezca |a reglamentacién. Tendra a su cargo

evaluar y clifiar las propuestas, preadjudicando en forma fundada. La
preadjudicacion tiene caracter informativo no vinculante y producira efectos
juridicos luego de ks notificacion de la adjudicadion definitiva. La Comision de
Preadjudicacion estara integrada por tres miembros como minime y actuara en
las contrataciones que comesponda, en el ambito de su jurisdiccion. En dicha
comisian debera participar el titular del Servicio de Administracion Financiera, un
intzgrante del Departamento, Seccicn o Jefatura de Compras y un Asssor Legal de
la Jurisdiccion, con infermes tecnicos o especializades si correspondiere [wer art
437 Ley 9341 y Dec F.E.P. 2350/13 y Punto & de Circular D.G.5.C. N® 02/14)

Preadjudicacién
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Flujograma Licitacién Publica
(Articulo 12° Ley 9.341)

SERVICIO DE ADMINISTRACION
FANANCIERA (5.A.F.)

AUTORIDAD
SUPERIOR

UNIDAD
REQUIRENTE (U.R.}

11- 11).- Se dicta el Acto Administrativo de adjudicacion, que debera ser
Adjudicacién notificado a todos los interesados (Ver Punto 12 Circular D.G.5.C. N2
02/14). El contrato se perfecciona con la adjudicacion efectuada por la
| autoridad competente, conforme al monto de la contratacion, dentro del
12.- plazo de mantenimiento de las ofertas. La contratacion se instrumentara
Contabilidad mediante la suscripcion de un contrato, el que se firmard con
Presupuestaria posterioridad a la constitucion de garantia de cumplimiento {ver
T articulos 43, 442, 462 y 472 Ley 9341 y Decreto F.E.P. 2350/13).
13.- 12).- Confeccién de Formulario de Compromiso y Orden de Pago de
Compromiso ESIDIF.
13).- Compromiso, implica el nacimiento de la relacion juridica con
| terceros, la aprobacidn de la autoridad competente, la aplicacion de los
14.- recursos v la identificacion de la persona fisica v juridica con la cual se
/ Orden de establece la relacion comerdial.
15.- Provisian 14).- Orden de provision de los bienes y servicios.
Entregay 15).-Los adjudicatarios procederan a la entrega de los efectos
Recepcion gjustdndose a la forma, fecha, plazo, lugar v demds especificaciones. El
organismo receptor y/o destinatario de los bienes y servicios contratados
X 16.- debera realizar e informar al SAF actuante, la verificacion efectiva de los
I Factura mismos dentro del plazo fijado legalmente contados desde la recepcicn
provisoria, salvo que los pliegos de bases y condiciones establezcan un
plazo distinto de acuerdo con la naturaleza de los bienes y servicios {ver
articulo 512 Ley 9341 y Decreto F.E.P. 2350/13; considerar punto 13 de
17.- Circular D.G.5.C. N2 02/14).
Orden de 16).- Recepcién de la Factura del adjudicatario (ver articulo 542 Ley
pago 9,341 y Decreto 2350,/13).
17).- Emision de la Orden de Pago. Los pagos seran efectuados en el
plazo de 30 dias desde Acta de Recepcion (ver articulo 542 Ley 9.341 y
Decreto 2350/13)

COMISION DE
PREADJUDICACION

DESCRIPCION
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